Instituto Nacional de Donacion
y Trasplante de Organos,
Tejidos y Células INDOT

SOLICITUD Y AUTORIZACION

DE COMISION DE SERVICIOS Y BOLETOS AEREOS

FECHA: 11-08-2022

CODIGO: RG-INDOT-054

. «
Republica
del Ecuador

Version: 04 i
PUBLICADO EN ANALISIS BORRADOR OBSOLETO PAGINA: 1de 1
(] ] ]

Fecha: 11 de marzo de 2024

Descripcion de las actividades a ejecutarse:

Trazabilidad: IC-PAN-026

MARTES 19 DE MARZO DE 2024

1. Evento De Rendicién de Cuentas INDOT

MIERCOLES 20 DE MARZO DE 2024

1. Reunion CGT

MARIA SILVANA PACURUCU CALLE 0103032868

AEREO LATAM

Cuenca — Quito

19-MAR-2024 06:50 19-MAR-2024 07:41

AEREO LATAM Quito — Cuenca

20-MAR-2024 15:52 20-MAR-2024 16:47

SOLICITADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

B i mdo el ectroni canent e por:

FMART A8l VARA
PACURUGU CALLE

Firmado_el ectr oni camente por:

. ROBERTO PATRI Cl O
i MORA VI LLACI S

Firmado el ectronicanente por:

MARIA SILVANA PACURUCU CALLE
SECRETARIA ZONAL CUENCA

ROBERTO PATRICIO MORA VILLACIS
ASISTENTE EJECUTIVO /
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

ke VAR O FERNANDO

¥SNANDO HERRERA VENEGAS
DIRECTOR EJECUTIVO
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¥ Trasplante de Organos,
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES Y COMPRA DE PASAJES AEREOS

FECHA: 11-08-2022

CODIGO: RG-INDOT-140

Version: 03
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE SOLICITUD (18-03-2024)
PASAJES AEREDS PASAJES AEREDS -
VIATICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS NACIONALES ~ |COORDINA  INTERNACIONALES ALIMENTACION
DATOS GENERALES
ceoua: | 103032868

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Pacurucu Calle Maria Silvana

Secretaria Zonal 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Pichincha - Quito

Coordinacién Zonal 3

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

19/03/2024 6:50 20/03/2024 16:47
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
1, Dr. Chrisitan Paz
2. Lcda. Silvana Pacurucu
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
1. Rendicién de cuentas
2, Reunién CGT
TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO
TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
t FECHA HORA FECHA HORA
errestre,
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO LATAM Cuenca - Quito 19/03/2024 6:50 19/03/2024 7:41
AEREO LATAM Quito - Cuenca 20/03/2024 15:52 20/03/2024 16:47

DATOS PARA TRANSFERENCIA

INOMBRE DEL BANCO: Austro

|T| PO DE CUENTA: Ahorrros

‘No. DE CUENTA: 0500254319

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
E AL

T

Firmado el ectroni cament e por

MARI A SI LVANA
al

JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTE

nte por

IS PAZ

Fi nmuip el ect r 6ni can

STIAN'T

NOMBRE: Christian Paz soto

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Firmado el ectronicanente por

E TANI A M REYA

i o el ect roni canent e por

MARI O FERNANDO

HERRERA VENEGAS

INOMBRE: Pullaguari Hidalgo Tania Mireya

E#"
NOMBRE: M

a

gs. Mario Fernando Herrera Venegas

ANEX!

01

LIQUIDACION PRELIMINAR

(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CALCULO Y PAGO)

o TIEMPO EN LICENCIA CON
LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION .
ZONA NIVEL VALOR VIATICO REMUNERACION VALOR A CANCELAR
VALOR TOTAL A RECIBIR
NOMBRE RESPONSABLE DEL CALCULO: FIRMA:

la Autoridad a o su delegado autorice.

o su Delegado.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
- Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad




FECHA: 20-09-2022

Instituto Naclonal de.Donacion INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES =
Y Iraaplante A Orptnee, CODIGO: RG-INDOT-192
Version: 03
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| TRAZABILIDAD

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (22-03-2023)
DATOS GENERALES
CEDULA: 0103032868
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: Pacurucu Calle Maria Silvana PUESTO QUE OCUPA: Secretaria Zonal 3
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: Pichincha - Quito NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: Coordinacién Zonal 3

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Dr. Christian Paz, Lcda. Cinthya Linda, Lcda. Silvana Pacurucu

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Participacion Rendicion de Cuentas INDOT

2. Reuniodn de trabajo Direccién Ejecutiva INDOT y Coordinacién General Técnica INDOT

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Con la prenencia de autoridades y delegados de distintas unidades médicas se llevd a cabo la Rendicidn de Cuentas 2023-2024 en donde se dio a

conocer el avance de la actividad trasplantoldgica en el pais asi como las actividades que se llevan a cabo en planta central y en las

Coordinaciones Zonales con el fin de dar a concoer a la poblacién la importancion de la donacién de 6rganos, tejidos y células

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 19/03/2024 20/03/2024 Estos fiatzl:s Sf-:‘ refieren al tiem;l)o efectivamente Htilizaqo enel cemplirﬁiento del servicio
dd-mmm-aaa institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm 6:50 16:47

TRANSPORTE UTILIZADO

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo LATAM Cuenca - Quito 19-03-24 6:50 19-03-24 7:41
Aéreo LATAM Quito - Cuenca 20-03-24 15:52 20-03-24 16:47

NOTA: En caso de movilizacidn, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos; asi como también las facturas de servicios utilizados (parqueaderos, taxis)

Autorizo se descuente a favor de la entidad aquellos valores que se determinen en la liquidacién de viaticos y subsistencias.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmado el ectr6ni camente por

4 oo o) ect ot cammnte por ORI STIANTU & 'Paz
2SOTO

MARI A SI LVANA
PACURUCU CALLE

NOMBRE: Christian Luis Paz Soto

ISTRATIVA DE TALENTO HUMANO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

TANT A"V REVA ™
PULLAGUAR HI DALGO R ———

iz MARI O FERNANDO
4 HERRERA VENEGAS

NOMBRE: PULLAGUARI HIDALGO TANIA MIREYA NOMBRE: MGS. HERRERA VENEGAS MARIO FERNANDO
ANEXO 2
¢ ASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT? s | [NO | o |

CERTIFICACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Certifico que el Servidor se presento en el lugar de la LICENCIA en los dias y horas indicados

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA

PROVINCIA [ CIUDAD FECHA | HORA FECHA | HORA




NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

AUTORIZACION DE EXTENSION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (Llenar Ginicamente cuando corresponda)

Autorizo para que se efectde un alcance a la LICENCIA de servicios, y se proceda a la reliquidacién respectiva tramitada DESDE (FECHA Y HORA) | HASTA (FECHA Y HORA)
originalmente, segln los datos consignados en este informe:
NOMBRE DEL DIRECTOR FECHA FIRMA
LISTADO DETALLADO DE FACTURAS-NOTAS DE VENTAS
. . Detalle Control Financiero
Fecha dd-mm-aa No. Comprobante RUC Razén Social L Valor Total
(Colocar Gnicamente Sl NO
NOMBRE RESPONSABLE DE LA VALIDACION: FIRMA:

TOTAL MOVILIZACION

Nota: Los comprobantes de venta seran validados, y deben estar relacionados a alimentacién, movilizacién, hospedaje, TOTAL ALOJAMIENTO

inherentes a la comisidn otorgada, en caso de no cumplir con los requisitos los valores no serén reconocidos. TOTAL ALIMENTACION

TOTAL DE GASTOS

Declaro que los valores aqui detallados han sido utilizados exclusivamente en mi manutencién y alojamiento durante el desarrollo de los servicios institucionales.




1713124, 14:42

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

]

Con nuestro nuevo Check-in automatico jYa no
tendras que hacer Check-in!

G,

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

0

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

En este vuelo puedes llevar

[@D 1 Bolso o mochila pequeiia bajo el asiento delantero: 1
incluido por tarifa.
45 cm. de alto, 35 cm. de largo, 20 cm. de ancho

[fu 1 Equipaje de mano 10 kg: 1 incluido por tarifa.
55 cm. de alto, 35 cm. de largo y 25 cm. de ancho

No Incluido
B -- Sin equipaje de bodega 15 kg
B -- Sin equipaje de bodega 23 kg

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

e e e e e

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacién y sigue estos
pasos:

ﬁ] Deja tu equipaje en el counter

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

B Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de embarque y la documentacion
para tu viaje.

O Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con
nuestro personal jNo te retrases!

E| Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu nimero y
espera tu turno para abordar.

N2 de orden LA4620561NVLL

Maria Silvana Pacurucu Calle
#LA1400

19 mar 2024
Operado por

LATAM Airlines

= Cuenca
6:50 CUE

g

Quito
7:41UI10 088 Reserva NWODLB

9B cue

Economy

En puerta de
El embarque finalizara

embarque l
a las 6:30
6:15
Terminal Embarque
1 Grupo 5

Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerto.

https://www.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass?orderld=LA4620561NVLL&lastName=Paz Soto&passengerld=2&tripPassengerld=ADT_2&segme...

7



19/3/24, 8:32

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

]

Con nuestro nuevo Check-in automatico jYa no
tendras que hacer Check-in!

G,

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

0

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

En este vuelo puedes llevar

[@D 1 Bolso o mochila pequeiia bajo el asiento delantero: 1
incluido por tarifa.
45 cm. de alto, 35 cm. de largo, 20 cm. de ancho

[fu 1 Equipaje de mano 10 kg: 1 incluido por tarifa.
55 cm. de alto, 35 cm. de largo y 25 cm. de ancho

No Incluido
B -- Sin equipaje de bodega 15 kg
B -- Sin equipaje de bodega 23 kg

Si necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aeropuerto.

e e e e e

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con anticipacién y sigue estos
pasos:

ﬁ] Deja tu equipaje en el counter

Si solo tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

B Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de embarque y la documentacion
para tu viaje.

O Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas del aeropuerto o con
nuestro personal jNo te retrases!

E| Confirma tu grupo para abordar

Tenemos grupos de embarque. Confirma tu nimero y
espera tu turno para abordar.

N2 de orden LA4620561NVLL

Maria Silvana Pacurucu Calle
#LA1403

20 mar 2024
Operado por

LATAM Airlines

= Quito
15:52 UIO

g

Cuenca
16:47 CUE 049 Reserva NWODLB

16D uo

Economy

En puerta de
El embarque finalizara

embarque l
alas 15:32
15:17
Terminal Embarque
1 Grupo 5

Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerto.

https://www.latamairlines.com/ec/es/boarding-pass?orderld=LA462056 1NVLL&lastName=PAZ SOTO&passengerld=2&tripPassengerld=ADT_2&seg...

7



SOCIEDAD DE HECHO CITRINO

RUC: 1792133920001
' FACTURA
= &IJ(’I‘IOJ al car bon - No.  001-020-000022752
NUMERO DE AUTORIZACION

1903202401179213392000120010200000227522021415219

Dir Matrizz MANUEL AMBROSI LOTE 10, TRAS LA UNIDAD DE Fechay hora 2024-03-19T20:00:38-05:00
VIGILANCIA NORTE,MANUEL AMBROSI LOTE 10, TRAS de autorizacién
LA UNIDAD DE
Sucursal: AV. COLOMBIA 1427 Y SODIRO - N/D Ambiente produccion
Emision normal
Contribuyente Especial No. N/D CLAVE DE ACCESO
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Sl 1903202401179213392000120010200000227522021415219
Razén Social / MARIA SILVANA PACURUCU Ruc/Cl 0103032868

Nombre y Apellidos:
Fecha emision  19/03/2024

Direccion: CALLE DE LA GUANTA

218 FILETE MEDIANO_ 1.00 6.24 0.00 6.24
312 AGUA MINERALIZADA PET_ 1.00 1.03 0.00 1.03
INFORMACION ADICIONAL Subtotal 12% I 7_27[
Subtotal 0% | 0.00|

Email: SINCORREO@SINCORREO.COM
Descuento: I 0.00|
IVA 12% | 0.87|
Propina I 0.00|
Valor Total | 8.14|

Forma de Pago:SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO / Total:8.14 /
Plazo:0 / Unidad de tiempo:Dias




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INDOT-CZC-2024-0047-M

Cuenca, 27 de marzo de 2024

PARA: Sr. Mgs. Mario Fernando Herrera Venegas
Director Ejecutivo

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION REEMBOLSO POR COMISION DE
SERVICIOS

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo, por medio del presente, solicito a Ud. disponer a quien
corresponda, autorizar el reembolso por comision de servicios correspondiente al viaje y
actividades institucionales realizadas en la ciudad de Quito los dias 19 y 20 de marzo del
2024.

Adjunto documentos habilitantes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Lcda. Maria Silvana Pacurucu Calle
SECRETARIA ZONAL CUENCA

Anexos:
- pacurucu_silvana-rg-140_2024-signed-signed-signed-signed.pdf
- pacurucu_silvana-rg-192-signed-signed-signed-signed.pdf
- factura0855325001711558241.pdf

Instituto Naci
Direccion: Yague

Codigo postal: 170403 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 550 0505 . : tbqu””ﬁ , ,

www.www.donaciontrasplante.gob.ec

1/1
* Documento firmado electrénicamente por Quipux



Fecha y hora generacién:

Generado por:

" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Hoja de Ruta

2024-07-23 14:29:31 (GMT-5)

Roberto Patricio Mora Villacis

Informacién del Documento

No. INDOT-CZC-2024-0047-M Doc. -

Documento: Referencia:
Sra. Lcda. Marfa Silvana Pacurucu Calle, Secretaria Zonal Cuenca, Sr. Mgs. Mario Fernando Herrera Venegas, Director

De: Instituto Nacional de Donacién y Trasplantes de Organos Tejidos y | Para: Ejecutivo, Instituto Nacional de Donacién y Trasplantes
Células de Organos Tejidos y Células

Asunto: SOLICITUD DE AUTORIZACION REEMBOLSO POR Descripcion -

) COMISION DE SERVICIOS Anexos:
Fecha Fecha
Documento: 2024-03-27 (GMT-5) Registro: 2024-03-27 (GMT-5)

Ruta del documento

Area De Fecha/Hora Accion Para Dias Comentario

DIRECCION Al VAo .56 anca Azuc arr:

ADMINISTRATIVA Josué Ariel Ydner 2024-05-09 09:56:24 | 1 oo Blanca Azucena Segarra | 5 CUR DEVENGADO 158 INFORME LOTAPIP
Cornejo (INDOT) (GMT-5) Barahona (INDOT)

FINANCIERA

DIRECCION Al v g

ADMINISTRATIVA JC";‘:C’ZTE\IEE(‘;'% ?gﬁf;m 102857 | rchivar 5 Archivo CUR devengado 158

FINANCIERA )

DIRECCION Ratael. Alejandro 2024-03-28 14:52:38 ) Josué Ariel Yénez EstlmadovJosue Se pmf:ede a realizar el

ADMINISTRATIVA Herdoiza Reyes (GMT-5) Reasignar Conejo (INDOT) 1 compromiso 155, seguir con el proceso

FINANCIERA (INDOT) 1 correspondiente

DIRECCION Martha Isabel Sénchez | 2024-03-27 13:58:51 ) Rafacl Alejandro

ADMINISTRATIVA Sénchez (INDOT) (GMT-5) Reasignar Herdoiza Reyes 0 Rafa, favor calcular y comprometer

FINANCIERA anchez § (INDOT)
Mario Fernando

4 2024-03-27 13:26:44 . Martha Isabel Sanchez Ll . .

DIRECCION EJECUTIVA Herrera Venegas (GMT-5) Reasignar Séinchez (INDOT) 0 Favor gestion pertinente, gracias
(INDOT)

COORDINACION ZONAL Marfa Silvana Pacurucu | 2024-03-27 11:56:07 | Envio Electrénico 0

CUENCA Calle (INDOT) (GMT-5) del Documento

COORDINACION ZONAL Maria Silvana Pacurucu | 2024-03-27 11:56:07 | Firma Digital de 0 Documento Firmado Electrénicamente

CUENCA Calle (INDOT) (GMT-5) Documento

COORDINACION ZONAL Maria Silvana Pacurucu | 2024-03-27 11:55:18 Resistro Mario Fernando Herrera 0

CUENCA Calle (INDOT) (GMT-5) s Venegas (INDOT)

Instituto Nacional de Donacion y Trasplante de Organos, Tejidos y Células

Direccion: Yaguachi E6 - 68 y Numa Pompillo Llona - Barrio “El Dorado”
Codigo postal: 170403 / Quito-Ecuador. Teléfono: +533-2 550 0505

www.www.donaciontrasplante.gob.ec

* Documento generado por Quipux

i ff
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