
 

SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN  
DE COMISIÓN DE SERVICIOS Y BOLETOS AÉREOS 

FECHA: 11-08-2022 

CÓDIGO: RG-INDOT-054 

Versión: 04 
PÁGINA: 1 de 1 PUBLICADO                   EN ANALISIS                              BORRADOR                                            OBSOLETO 

 

 

 

 
Fecha: 05/08/2024 

  Descripción de las actividades a ejecutarse: 

Reuniones de trabajo entre la Zonal 3 y las Direcciones de la Central Indot   

 

 

 

ITINERARIOS DE VUELOS PARA SERVIDORES DEL INDOT  

 
Servidor y Profesional a trasladarse 

TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO 

TIPO DE 
TRANSPORTE NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

Nombres y Apellidos Cédula (Aéreo) 
FECHA HORA FECHA HORA 

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm 

Christian Luis Paz Soto 1103490445 
Aéreo  AVIANCA CUENCA- QUITO 06/08/2024 07:48  06/08/2024  08:39  

Aéreo AVIANCA QUITO – CUENCA 07/08/2024 18:18 07/08/2024 19:19 

              

              

SOLICITADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: 

 

 

 
 
 

CHRISTIAN LUIS PAZ SOTO 
COORDINADOR ZONAL 3 

DRA. PATRICIA PAREDES 
COORDINADORA GENERAL TECNICA DEL INDOT 

DR. MARIO HERRERA 
DIRECTOR EJECUTIVO DEL INDOT 

 

Trazabilidad: 033 

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTIAN LUIS PAZ 
SOTO

Firmado electrónicamente por:

PATRICIA ANDREA 
PAREDES ARCE

Firmado electrónicamente por: 

MARIO FERNANDO 
HERRERA VENEGAS



VIÁTICOS X
COORDINACIÓN ZONAL 

CUENCA CZC ALIMENTACIÓN

CEDULA:

TIPO DE 

TRANSPORTE

AEREO

AEREO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora o su delegado autorice.

·   De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes

·   El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días de cumplido el servicio institucional

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado.

AVIANCA QUITO - CUENCA 7/8/2024 18:18 7/8/2024 19:19

FIRMA:NOMBRE RESPONSABLE DEL CÁLCULO: 

ANEXO 1

LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION

VALOR TOTAL A RECIBIR

LIQUIDACIÓN PRELIMINAR

(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CÁLCULO Y PAGO)

VALOR A CANCELAR
TIEMPO EN LICENCIA CON 

REMUNERACIÓN
VALOR VIÁTICONIVELZONA

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE GUAYAQUIL TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 0006670746

JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTEFIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOMBRE: PAZ SOTO CHRISTIAN LUIS NOMBRE: Dra. Patricia Paredes

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE:  Natalia Romero NOMBRE:  Dra. Patricia Paredes. 

AVIANCA CUIENCA - QUITO 6/8/2024 7:48 6/8/2024 8:39

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: DR. CHRISTIAN PAZ.

dd-mmm-aaaa

FECHA 

dd-mmm-aaaa

HORA

 hh:mm

RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA HORA

TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO

NOMBRE DE TRANSPORTE  (Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros)  hh:mm

  DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: JORNADAS DE TRABAJO CON LAS DISTINTAS DIRECCIONES DE LA CENTRAL INDOT QUITO

DATOS GENERALES

HORA LLEGADA (hh:mm)FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)HORA SALIDA (hh:mm)FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

19:197/8/20247:486/8/2024

ZONAL 3 - CUENCAQUITO - PICHINCHA 

PUESTO QUE OCUPA:APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR

COORDINADOR ZONAL 3PAZ SOTO CHRISTIAN LUIS

1103490445

PASAJES AÉREOS 

NACIONALES

PASAJES AÉREOS 

INTERNACIONALES

FECHA: 11-08-2022

CÓDIGO: RG-INDOT-140

PÁGINA: 1 de 1

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES Y 

COMPRA DE PASAJES AÉREOS

Versión: 03

PUBLICADO         EN ANALISIS                 BORRADOR             OBSOLETO

TRAZABILIDAD CZ3-2024-003

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 

3 12/8/2024

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTIAN LUIS PAZ 
SOTO

Firmado electrónicamente por: 

NATALIA PAOLA 
ROMERO SANCHEZ Firmado electrónicamente por:

PATRICIA ANDREA 
PAREDES ARCE

Firmado electrónicamente por:

PATRICIA ANDREA 
PAREDES ARCE



FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa  hh:mm dd-mmm-aaaa  hh:mm

6/8/2024 7:48 6/8/2024 8:39

7/8/2024 18:18 7/8/2024 19:19

SI NO

FECHA: 20-09-2022

CÓDIGO: RG-INDOT-192

PÁGINA: 1 de 1

TRAZABILIDAD CZ3-2024-003

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Versión: 03

PUBLICADO         EN ANALISIS                 BORRADOR             OBSOLETO

FECHA

NOMBRE DEL DIRECTOR FIRMAFECHA

DESDE (FECHA Y HORA)

NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

HORA

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado

FECHA HORA

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CIUDAD FECHA HORA HORAFECHAPROVINCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

LUGAR DE LA LICENCIA

QUITO - CUENCA

CERTIFICACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Certifico que el Servidor se presento en el lugar de la LICENCIA en los días y horas indicados

FIN DE LA LICENCIAINICIO DE LA LICENCIA

JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTEFIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

NOMBRE: Dra. Patricia Paredes

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa)

3 12/8/2024

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR

AEREO AVIANCA CUENCA - QUITO

AEREO AVIANCA

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Natalia Romero

CEDULA: 1103490445

19:19

TRANSPORTE UTILIZADO

NOTA

Y GESTION DE LA CALIDAD, REUNION CON LA DIRECCION EJECUTIVA DEL I NDOT.

CON LA DIRECCION DE PROMOCION Y PARTICIPACION, CON LA DIRECCION DE COMUN ICACION, CON LA DIRECCION REGULACION, CONTROL 

CUENCA - AZUAY INDOT ZONAL 3

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DR. CHRISTIAN PAZ S.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ITINERARIO SALIDA LLEGADA

CON LA DIRECCION DE JURIDICO, CON LA DIRECCION DE GENERAL DE BANCOS Y BANTEC, CON LA DIRECCION DE PLANIFICACION

SE REALIZO REUNIONES DE TRABAJO CON LA DIRECCION GENERAL TECNICA DE TRASPLANTES, CON LA DIRECCION DE PROVISION Y LOGISTICA

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA

PROVINCIA CIUDAD

PAZ SOTO CHRISTIAN LUIS COORDINADOR ZONAL 3

Autorizo se descuente a favor de la entidad aquellos valores que se determinen en la liquidación de viáticos y subsistencias.

NOMBRE: Dra. Patricia Paredes

HORA

7:48

SALIDA LLEGADA
TIPO DE 

¿ASISTIÓ A LAS OFICINAS DEL INDOT?

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 

institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros)

RUTA

NOMBRE: PAZ SOTO CHRISTIAN LUIS

NOTA: En caso de movilización, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos; así como también las facturas de servicios utilizados (parqueaderos, taxis)

TRANSPORTE
NOMBRE DE TRANSPORTE 

hh:mm

Autorizo para que se efectúe un alcance a la LICENCIA de servicios, y se proceda a la reliquidación respectiva tramitada 

originalmente, según los datos consignados en este informe:

AUTORIZACION DE EXTENSION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (Llenar únicamente cuando corresponda)
HASTA (FECHA Y HORA)

FECHA

dd-mmm-aaa 6/8/2024 7/8/2024

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTIAN LUIS PAZ 
SOTO

Firmado electrónicamente por: 

NATALIA PAOLA 
ROMERO SANCHEZ

Firmado electrónicamente por:

PATRICIA ANDREA 
PAREDES ARCE

Firmado electrónicamente por:

PATRICIA ANDREA 
PAREDES ARCE



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Paz Soto Chrisitan Luis AV 1605

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

06:48 C 10A

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 1X23kg

Reserva: 4HIDG2

E-ticket: 547240245746101

Viajero frecuente:

Operado por: AVIANCA ECU

Vendido por:

Status:

7SEC 

CUE

UIO

Mar, 06 Aug |07:48

Mar, 06 Aug |08:39
QUITO MARISCA

CUENCA MARISCAL

CUENCA

QUITO

Classic



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Paz Soto Chrisitan Luis AV 1606

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

17:18 C 7D

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 1X23kg

Reserva: 4HIDG2

E-ticket: 547240245746102

Viajero frecuente:

Operado por: AVIANCA ECU

Vendido por:

Status:

56SEC 

UIO

CUE

Mié, 07 Aug |18:18

Mié, 07 Aug |19:19
CUENCA MARISC

QUITO MARISCAL

QUITO

CUENCA

Classic



FENIX HOTEL S.C
FENIX HOTEL
Dirección Matriz: Queseras del medio E11-205 y Gran Colombia
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI
Teléfono: 02-2-540-629

QUITO - ECUADOR

R.U.C.: 1793138187001
FACTURA
No. 001 - 005 - 000003276
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

0708202401179313818700120010050000032760000327611

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN

07/08/2024 8:38:55

AMBIENTE Ambiente de Producción

EMISIÓN NORMAL

CLAVE DE ACCESO

0708202401179313818700120010050000032760000327611

Razón Social/Nombres y
Apellidos:

CHRISTIAN LUIS PAZ SOTO Dirección: AV. DEL BOMBERO

Identificación: 1103490445 Fecha de Emisión: 07/08/2024 08:37:48
Email: docpaz77@hotmail.com

Cod. Principal Cod. Auxiliar Cant. Descripción Precio Unitario Descuento Precio Total

GROUP_1 1.00 ALOJAMIENTO 60.00 0.00 60.00

Información Adicional
MONEDA USD
BILL NO 3557
CAJERO 1
EMAIL docpaz77@hotmail.com
FOLIO 22859369
HUESPED CHRISTIAN LUIS PAZ SOTO
IMPRESION False
LLEGADA 2024-08-06
RESERVA 373564332
ROOM 201
SALIDA 2024-08-07
TARIFA 60
FPTC DATAFAST
MASTERCARD

69

SUBTOTAL 60.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 60.00

DESCUENTO 0.00

IVA 15% 9.00

VALOR TOTAL 69.00

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO

TARJETA DE CREDITO 19 69.00 0 Dias

mySatcom

Pag. 1 / 1



Dirección: Yaguachi E6 - 68 y Numa Pompillo Llona - Barrio “El Dorado”

Código postal: 170403 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 550 0505

www.www.donaciontrasplante.gob.ec

Instituto Nacional de Donación y Trasplante de Órganos, Tejidos y Células

REPÚBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INDOT-CZC-2024-0139-M

Cuenca, 14 de agosto de 2024

PARA: Sra. Dra. Patricia Andrea Paredes Arce

Directora Ejecutiva, Subrogante 

ASUNTO: Viáticos Quito 

 

De mi consideración: 

 

Reciba un cordial saludo de la coordinación Zonal 3 Cuenca, por medio del presente

solicito de la manera más comedida la devolución de viáticos de las Reuniones de trabajo

entre la Zonal 3 y las Direcciones de la Central INDOT, adjunto encontrara documentos

habilitantes de respaldo.  

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Dr. Christian Luis Paz Soto

COORDINADOR ZONAL CUENCA  

Anexos: 

- rg-054-solicitud-de-boletos-aereos-signed-signed-signed.pdf

- factura_001-005-000003276_471.pdf

- pc_rg-140_quito_2-signed-signed-signed-signed.pdf

- 

paz_christian_rg_192_informe_de_servicios_institucionales_quito_2-signed-signed-signed-signed.pdf

- tu_pasabordo0447885001723661992.pdf

- tu_pasabordo-10813841001723661992.pdf

Copia: 
Sra. Ing. Martha Isabel Sánchez Sánchez

Directora Administrativa Financiera

1/1
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 

Firmado electrónicamente por: 

CHRISTIAN LUIS PAZ 
SOTO


