S —— SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA: 23-09-2022

S/T;riz%’s'i”éeéﬁﬁagm%“g? INSTITUCIONALES Y COMPRA DE PASAJES AEREOS CODIGO: RG-INDOT-140

Version: 03

& repibiica PUBLICADO EN ANALISIS BORRADOR OBSOLETO
del Ecuador [ [ ] = 3
PAGINA: 1de 1
| TRAZABILIDAD
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
ro FECHA DE SOLICITUD (20-03-2023)
INSTITUCIONALES
06/03/2024
N PASAJES AEREOS PASAIES AEREOS -
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ~ [EJECUTIV|  NACIONALES  [DIRECCION ~ INTERNACIONALES ALIMENTACION X
DATOS GENERALES
CEDULA: 091596025-6
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
HERRERA VENEGAS MARIO FERNANDO DIRECTOR EJECUTIVO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA DIRECCION EJECUTIVA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
01/02/2024 8:00 01/03/2024 16:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

JUEVES 01 DE FEBRERO DE 2024

1. Taller MSP con adscritas y Ministro de Salud

MARTES 06 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de revisidn de novedes técnicas en el sistema SINIDOT
2. Reunion de socializacion del Modelo Ecuatoriano de Excelencia - MDT

JUEVES 08 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de borrador de Normativa de Eutanasia en Ecuador

VIERNES 09 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de revisidn de proyecto de Trasplante Pulmonar

MIERCOLES 21 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunién de revisidon del estado SINIDOT

JUEVES 22 DE FEBRERO DE 2024

1. Evento de Lanzamiento de la Construccion del Plan Nacional por la Educacion
2. Reunidn para revision ejecucion de procesos de Operativos Interzonales

VIERNES 23 DE FEBRERO DE 2024

1. Capacitacién: Procesos CZ1 - BANTEC

MARTES 27 DE FEBRERO DE 2024

1. Entrevista en Medio de Comunicacion: Entrevista en Medio: Radio Diblu 88.9 FM
2. Convocatoria implementacion de KP1 2024 nivel desconcentrado y difusion de herramientas de seguimiento para la toma de decisiones

MIERCOLES 28 DE FEBRERO DE 2024

1. Revision de lineas de trabajo INDOT-Direccién General de Registro Civil, Identificacidén y Cedulacién

JUEVES 29 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de revision de Lineas de cooperacién OPS - INDOT

VIERNES 01 DE MARZO DE 2024

1. Reunidn con la Dra. Dora Sanchez - DIAGEN
2. Entrevista con Medio de Comunicaciéon : ECUAVISA

TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO

TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
Aéreo, NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
¢ FECHA HORA FECHA HORA
terrestre,
maritimo, otros) dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PERSONAL GUAYAQUIL - QUITO 01/02/2024 0:00 01/02/2024 8:00
TERRESTRE PERSONAL QUITO - GUAYAQUIL 01/03/2024 16:30 01/03/2024 16:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTE




Firmdo el ectr6ni camente_por

MARI O FERNANDO
b= HERRERA VENEGAS

Firmado el ectr6ni canent e por

Farfe: MVARI O FERNANDO
‘HERRERA VENEGAS

NOMBRE: HERRERA VENEGAS MARIO FERNANDO

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Firmado el ectronicarente por

ANI A M REYA

Firmado el ectr6ni caente por

MARI O FERNANDO
i HERRERA VENEGAS

NOMBRE: PULLAGUARI HIDALGO TANIA MIREYA

DR. HERRERA VENEGAS MARIO FERNANDO

ANEXO 1

LIQUIDACION PRELIMINAR

(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CALCULO Y PAGO)

5 TIEMPO EN LICENCIA CON
LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION ZONA NIVEL VALOR VIATICO REMUNERACION VALOR A CANCELAR
VALOR TOTAL A RECIBIR
NOMBRE RESPONSABLE DEL CALCULO: FIRMA:

institucionales la Autoridad Nominadora o su delegado autorice.

Autoridad o su Delegado.

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
- Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
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| TRAZABILIDAD

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (20-03-2023)
06/03/2024
DATOS GENERALES
CEDULA: 0915960256
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
HERRERA VENEGAS MARIO FERNANDO DIRECTOR EJECUTIVO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: QUITO - PICHINCHA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: DIRECCION EJECUTIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES:

JUEVES 01 DE FEBRERO DE 2024

1. Taller MSP con adscritas y Ministro de Salud

MARTES 06 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de revision de novedes técnicas en el sistema SINIDOT

2. Reunidn de socializacién del Modelo Ecuatoriano de Excelencia - MDT

JUEVES 08 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunién de borrador de Normativa de Eutanasia en Ecuador

VIERNES 09 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de revision de proyecto de Trasplante Pulmonar

MIERCOLES 21 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de revision del estado SINIDOT

JUEVES 22 DE FEBRERO DE 2024

1. Evento de Lanzamiento de la Construccidn del Plan Nacional por la Educacién

2. Reunion para revision ejecucidn de procesos de Operativos Interzonales

VIERNES 23 DE FEBRERO DE 2024

1. Capacitacion: Procesos CZ1 - BANTEC

MARTES 27 DE FEBRERO DE 2024

1. Entrevista en Medio de Comunicacién: Entrevista en Medio: Radio Diblu 88.9 FM

2. Convocatoria implementacién de KPI 2024 nivel desconcentrado y difusidon de herramientas de seguimiento para la toma de decisiones

MIERCOLES 28 DE FEBRERO DE 2024

1. Revisidn de lineas de trabajo INDOT-Direccidén General de Registro Civil, Identificacion y Cedulacion

JUEVES 29 DE FEBRERO DE 2024

1. Reunidn de revision de Lineas de cooperacidon OPS - INDOT

VIERNES 01 DE MARZO DE 2024

1. Reunidn con la Dra. Dora Sanchez - DIAGEN

2. Entrevista con Medio de Comunicacion : ECUAVISA

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. REUNIONES MSP : Se cumplen con las reuniones programadas, en las cuales se realizan las siguientes actividades:

- Taller de trabajo con todas las entidades adscritas del MSP.

- Revisidn de Borrador de la normativa del proceso de eutanasia en el Ecuador.

- Reunidn para definicién de KPI's de gestion gubernamental a nivel desconcentrado en el MSP y su herramienta de seguimiento.

2. REUNIONES DE TRABAJO INDOT: Se cumple con la agenda planificada:

- Se revisa novedades del sistema SINIDOT y estado actual de la herramienta con sus posibles cuellos de botella y planes de accién.
- Se establecen y socializan el esquema de capacitacién referente a los Procesos a llevarse a cabo en la Coordinaciéon Zonal 1.

- Andlisis de caso de operativos Interzonales de donacion y trasplante.

3. REUNION MDT: Se cumplen con las reuniéon programadas, en las que se socializa con el INDOT del nuevo Modelo Ecuatoriano de Excelencia

4. REUNION EXTERNAS: Se cumplen con las reuniones agendadas:

- Andlisis de la posibilidad de implementacién del programas de trasplante pulmonar.

- Revisidn de nuevas lineas de trabajo y revision del convenio de cooperacidn con la Direccién Nacional de Registro Civil.
- Reunidn con la OPS para revisidn de lineas de cooperacién especificas en temas de consultoria y capacitaciones.

- Reunidn con DIAGEN, revisidon de procesos pendientes de la administracidn pasada.

5. ENTREVISTAS EN MEDIOS DE COMUNICACION: Se cumple con la agenda planificada, los temas que se tratan son: Promocion de la Donacién y Trasplantes —
Principales Logros de la Gestién; y la Donacién y Trasplante de Organos, Tejidos y Células

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA " - - — — —
01/02/2024 01/03/2024 Estos f:lat?s s? refieren al tlem?o efectivamente uTlIlzaqo enel cuvmpllnflento del servicio|
dd-mmm-aaa institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA . L .
0:00 16:30 cumplimiento del servicio institucional fe.gun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.

TRANSPORTE UTILIZADO




TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE

. NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros,

) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE PERSONAL GUAYAQUIL - QUITO 01-02-24 0:00 01-02-24 8:00
TERRESTRE PERSONAL QUITO - GUAYAQUIL 01-03-24 16:30 01-03-24 16:30

NOTA: En caso de movilizacion, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos; asi como también las facturas de servicios utilizados (parqueaderos, taxis)

Autorizo se descuente a favor de la entidad aquellos valores que se determinen en la liquidacidn de viaticos y subsistencias.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmado el ectroni canente por

He MARI O FERNARNDO
t=4 HERRERA VENEGAS

Edririmdo el ectréni canente por

- O _FERNANDO
T HERRERA VENEGAS

NOMBRE: HERRERA VENEGAS MARIO FERNANDO

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

A i rmdo el ect r 6ni cament e por

5 MARI O FERNANDO
-y HERRERA VENEGAS

Firmado el ectronicamente por
e

F,_ PULLAGUARI HI DALGO

NOMBRE: PULLAGUARI HIDALGO TANIA MIREYA DR. HERRERA VENEGAS MARIO FERNANDO
ANEXO 2
¢ASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT? [sI | [NO |

CERTIFICACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Certifico que el Servidor se presento en el lugar de la LICENCIA en los dias y horas indicados

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA
PICHINCHA QUITO 01/02/2024 8:00 01/03/2024 16:30

NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

AUTORIZACION DE EXTENSION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (Llenar inicamente cuando corresponda)

Autorizo para que se efectie un alcance a la LICENCIA de servicios, y se proceda a la reliquidacion respectiva tramitada DESDE (FECHA Y HORA) | HASTA (FECHA Y HORA)

originalmente, segun los datos consignados en este informe:

NOMBRE DEL DIRECTOR FECHA FIRMA
LISTADO DETALLADO DE FACTURAS-NOTAS DE VENTAS
p . Control Financiero
Fecha dd-mm-aa No. Comprobante RUC Razén Social De,ta!le Valor Total
(Colocar unicamente Sl NO
NOMBRE RESPONSABLE DE LA VALIDACION: FIRMA:

TOTAL MOVILIZACION

Nota: Los comprobantes de venta seran validados, y deben estar relacionados a alimentacién, movilizacién, hospedaje, TOTAL ALOJAMIENTO

inherentes a la comision otorgada, en caso de no cumplir con los requisitos los valores no serdn reconocidos. TOTAL ALIMENTACION

TOTAL DE GASTOS

Declaro que los valores aqui detallados han sido utilizados exclusivamente en mi manutencién y alojamiento durante el desarrollo de los servicios institucionales.




" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INDOT-INDOT-2024-0069-M
Quito, D.M., 22 de marzo de 2024

PARA: Sra. Ing. Martha Isabel Sanchez Sénchez
Directora Administrativa Financiera

ASUNTO: SOLICITUD DE PAGO DE VIATICOS POR COMISION DE
SERVICIOS A QUITO

De mi consideracion:

Reciba un atento saludo, por medio del presente solicito y autorizo el pago de vidticos por
las comisiones de servicio realizadas en Febrero 2023 y Marzo 2024, como méxima
Autoridad es indispensable mi presencia en reuniones de Planta Central, entrevistas,
reuniones con el equipo técnico etc, en este sentido presento el informe de actividades
que justifica mi presencia en Quito para que se realice el trdmite para el pago de vidticos
a los que tengo derecho.

Adjunto documentacién habilitante.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Mario Fernando Herrera Venegas
DIRECTOR EJECUTIVO

Anexos:

tud_de_aut._para_cump._de_serv_inst_y_compra_de_pasajesv3_mfhv_febrero-2024-signed-signed-signed.pdf
-rg_192_informe_de_servicios_institucionales_mthv_febrero_2024-signed-signed-signed.pdf

MS

MARI O FERNANDS
Instituto Naci % HERRERA VENEGAS
Direccion: Yague

Codigo postal: 170403 / Quito-Ecuador. Teléfono: +593-2 550 0505 i - tbqu””ﬁ , ,

www.www.donaciontrasplante.gob.ec
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* Documento firmado electrénicamente por Quipux



Fecha y hora generacién:

Generado por:

" REPUBLICA
DEL ECUADOR

Hoja de Ruta
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Roberto Patricio Mora Villacis

Informacion del Documento

No. INDOT-INDOT-2024-0069-M Doc. |

Documento: Referencia:
Sr. Mgs. Mario Fernando Herrera Venegas, Director Ejecutivo, Sra. Ing. Martha Isabel Sdnchez Sénchez, Directora

De: Instituto Nacional de Donacién y Trasplantes de Organos Tejidos | Para: Administrativa Financiera, Instituto Nacional de Donacién
y Células y Trasplantes de Organos Tejidos y Células

Asunto: SOLICITUD DE PAGO DE VIATICOS POR COMISION DE | Descripcién B

' SERVICIOS A QUITO Anexos:
Fecha Fecha
Documento: 2024-03-22 (GMT-5) Registro: 2024-03-22 (GMT-5)

Ruta del documento

(INDOT)

(GMT-5)

Sénchez (INDOT)

< .z No. .
Area De Fecha/Hora Accién Para Dias Comentario

DIRECCION Al v o4 . )
ADMINISTRATIVA JC":;Z‘:‘E;{IE‘(‘;% (283%0;01 140403 | o ormar g:‘;g rﬁ“(‘;;e]‘;‘z)%ga"“ 10 VIATICOS HERRAR MAR-24
FINANCIERA J -
Egﬁgﬁ[g; ATIVA Josué Ariel Yénez 2024-04-01 140151 | o Blanca Janeth Péez 10 INFORME DE VIATICOS DR HERRERA
FINANCIERA Cornejo (INDOT) (GMT-5) Dévalos (INDOT) MAR-24
DIRECCION Josué Ariel Ydnez 2024-03-25 15:59:08 ) CUR DE PAGO 147 VIATICOS MARIO
ADMINISTRATIVA Comejo (INDOT) (GMT-5) Archivar 3 HERRERA
FINANCIERA 1
DIRECCION Rafaelv Alejandro 2024-03-25 12:05:45 ) Josué Ariel Yénez Estlmado.Josua se proFede a generar el
ADMINISTRATIVA Herdoiza Reyes (GMT-5) Reasignar C o (INDOT) 3 compromiso 145, seguir con el proceso
FINANCIERA (INDOT) - ormejo correspondiente
DIRECCION Martha Isabel Sanchez | 2024-03-25 10:51:54 ) Rafacl Alejandro ) . )
ADMINISTRATIVA Sanchez (INDOT) (GMT-5) Reasignar Herdoiza Reyes 3 Estimado Rafael, favor célculo y compromiso
FINANCIERA anchez (INDOT)

Mario Fernando . -
DIRECCION EJECUTIVA Herrera Venegas fgﬁﬁ;ﬂ 16:41:38 E&g’fﬁxz‘m 0

(INDOT) cu

Mario Fernando 1. N
DIRECCION EJECUTIVA Herrera Venegas 2024-03-22 16:41:38 | Firma Digital de 0 Documento Firmado Electrénicamente

(GMT-5) Documento

(INDOT)

Mario Fernando a1 e P
DIRECCION EJECUTIVA Herrera Venegas 2024-03-2216:41:19 | g oiciro Martha Isabel Sénchez |,

Instituto Nacional de Donacion y Trasplante de Organos, Tejidos y Células

Direccion: Yaguachi E6 - 68 y Numa Pompillo Llona - Barrio “El Dorado”
Codigo postal: 170403 / Quito-Ecuador. Teléfono: +533-2 550 0505

www.www.donaciontrasplante.gob.ec

* Documento generado por Quipux
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