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20:00
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FECHA
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27/03/2015
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SOLICFTUD DE AuTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DEAUTORIZACION PARACUMPLIMIENTO DESERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD 24/03/2015

IMLOT-THÜ -20:5- 020
VIÁTICOS MOVILIZACIONES SUBSIsTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES
CEDULA: 1716948029

APELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

OUELALMENA DENISSE MARITHZA DIRECTORA DEADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA DUE PERTENECE LA O El. SERVIDOR

AZUAYY GUAYAS DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS

FECHASALIDA Idd-mnim-aaaal HORA SALIDA Ihh:rnrn) FECHA LLEGADA dd-mmrn-aaaaI HORA LLEGADA Ihh:mml

25/03/201S S:00 27/0I/1O1S 22:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

QUELAL MENA DENISSE MARITHZA

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

REUNIÓN DE TRABAJO CON LOS COORDINADORES ZONALES DE CUENCA Y GUAYAQUIL EL 26 Y 27 DE MARZO RESPECTIVAMENTE

SOCIALIZACIÓN METODOLOGÍA DE EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO ATODOS LOS SERVIDORES DE LASZONALES DE CUENCAYGUAVAQUIL

TIPO DE
TRANSPORTE

IAéreo rerreclre
ma riIiIno DIrOSI

NOMRRE DE
TRANSPORTE

Aéreo

RUTA

Aéreo

TAME

Aéreo

TAME

Quioo-Cuenca

TAME

Cuenca -Guavoquil

Guayaquil OuiEO

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCD: PRODUBANCO TPO DE CUENTA: AHORROS IPbo DE CUENTA:12OS60G6O99

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE JEFE INMEDIATO PE-L*4JNIPAD SOLICITANTE

NOMBRE: QUELAL MENA DENISSE MARITHZA

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO FIRMA DE RA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

~. a.
NOMBRE: OUELALMENADENISSEMARITHZA NOMBRE: ~1s oüirjrJ?~ ~Drt1cso.c~cín ODÉ — 2o15

. ANEXOI

UQUIDAÇION PRELIMINAR
(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CÁLCULO Y PAGO)

TIEMPO EN
VALOR A

LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION ZONA NIVEL VALOR VIÁTICO LIDENCIA CON
CANCELAR

REMUNERACIÓN

(~&3QflL~ -bwyaiu~L Pr 2. )?O-ct~ 1
1 ‘-io-°° Ljo.UD

7,

VALOR TOTAL A REDIBIR
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

VERSIÓN 002 TRAZABILIDAD
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE A OR ZAC ÓN PARA CUMP M EN1O DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME dd-rnmm’aaaa

INDOT THU 2015-020 22/04/2015

DATOS GENERALES
CEDULA 171694E019

APELLIDOS. NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PU U PA:

QUELAL MENA DENISSE MARITHZA DIRECTDRA DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

CIUDAD—PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE tAO EL SERVIDOR

CUENCA - AZUAYYGUAYADLIIL - GUAYAS DIRECCIDN DE ADMINISTRACIÓN DETALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL.

DEN SSE MARITHZA OUELAL MENA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
1. En la zonal de Cuenca se mantuvo Una reunión con cada servidor para tratar temas referente a clima organizacional,
necesidades de la zonal, aclaración de inquietudes. Adicionalmente, se informó el cambio de coordinador zonal.
2- En la zonal de Guayaquil se mantuvo la reunión con el personal para conocer sus necesidades y aclarar inquietudes respecto a
Talento Humano, las mencionadas reuniones reposan en los archivos de actas de la unidad de talento humano.

ITINERARIO SAUDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizadoes el tuis pllmienio del
seivicis institucional, desde la salida de lugar de residencia o trabajo habituales o del

dd-mtnm-aaa 26/03/2015 27/03/2015 cumplimiento del servios institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos

NORA sitios

hltmm 5:30 22:00

TRANSPORTE UTIliZADO
TIPO DE

SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE

lAéreO, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FEcNA HORA
maritirno. otros)

dd’m,nn,-aaaa hh:mm dd-mmrn•aaaa hh:nalna

Aéreo Tame Quito - Cuenca 26/03/2015 7:05 26/03/2015 9:00
Aéreo Tame Cuenca - Guayaquil 26/D3/2015 20:30 26/03/2015 21:30
Aéreo Tame Guayaquil - Quito 27/03/2015 20:00 27/03/2015 21:00

NOTA Es caso de movilización, se deberó ad1umar obligatoriamente loa pases a bordo o boletos; ah como también las facturas de servicios utilioados Iparqueaderos, tasisl

Autorizo se descuente a favor de la entidad aquellos valores que se delerminen en la liquidación de viáticos y subsistencias

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOucITAJiTE JEFE INMEDIATO DE LA UNJD,ADSOEJOT&NTEs~______
NOMBRE QuEI,AL MENA DENI5SE MARITHZA / NoMBRE —

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMM4O FIRMA DE RAAuTORIDAD NOMINADORA O su DELEGADO

1 —

NOMBRE

¿ASISTIÓ A LAS OFICINAS DEL INDOT? 5 1 -‘ I~° 1
cullrIcAcaoN DE EJEOJOON DE SERVIDOS INST1TuOONALES

Cenilico que e Servidor se presenlo en e lugar de la ICENCIA en loa dias y horas Indicados

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA

PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA

NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA

PROvINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA


