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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
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Nro SDLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

13/04/2015

VIATICOS

[ x|

MOVILIZACIONES ] [

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

couta. | 1714950034

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O FL SERVIDOR

PUESTG QUE OCUPA.

GUEVARA NICOLALDE MIGUEL ANGEL

ASISTENTE DE PLANIFICACION

CIURAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYAQUIL -GUAYAS

UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LI FGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)
14/04/2015 7:45 14/04/2015 8:35
15/04/2015 20:00 15/04/2015 20:50
SFRVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
JOSE LUIS MERA, MIGUEL ANGEL GUEVARA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:
Instalacién de sistcma de videcconferancias en la zonal 7
Manteniemiento de computacoras que presentan errores en Tuncionamigntio
TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO
TIPO DE
RANSPORTE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE RUTA
! TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Acren, terrestre,
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Adreo TAME QuITo - GUAYAQUIN 14/04/2015 7145 14/04/2015 8:35
Aérco TAME GUAYAQUIL - QUITD 15/04/2015 20:00 15/04/7015 20:50

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

I'TIPCJ DL CUENTA: AHORROS

INO DE CUENTA: 4830048500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICIFANTE

./_-‘“

e e
HI&*‘E{ "EU/JM )

NOMBRE GUFVARA NICOLALITE VTG EfATrGEL

NOMBRE: ING, LIDA V{I!LA

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE ING. QLNISSE QUi LAL

NOMBRI : P&_@j@l %{

ANEXO 1

LIQUIDACION PRELIMINAR
(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CALCULO Y PAGO)

LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION ZONA

NIVEL

VALOR VIATICO

TIEMPC EN
LICENCIA CON
REMUNERACION

VALOR A
CANCELAR

VALOR TOTAL A RECIBIR

NOMBRE RESPONSABLE DEL CALCULO:

FIRMA:

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora o su delegado autorice.

la Maxima Autoridad o su Delegado

Do ne existir disponibilidad presupuestaria, tante ia solicitud come ls'autonzacién guedaran |n5Ut‘5i$lLF\h‘£
L1 informe ae Servicios Institucionales debera presentarse dentro del termino de 4 dias de cumph

I sta prohibdo conceder servicios institucionales durante los dms de descansu obliga .un: u:m CXECC|

LU R

el servicio institucional

6n de las Maximas Autoridides o de casos ._xchg

40
i

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

nalas
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTQRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

INNOT~THU=- 2018 - 037 20/04/2015
DATOS GENERALES
CEDULA: 1714960034
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Guevara Nicolalde iiiguel Angel

Asistente de Planificacian

CIUDAD -- PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

MOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guayaquil - Guayas

Unidad de Tecnologias de [a Informacién ¥ Comunicacidn

SERVIDORES QUE INTEGRAN FL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Josd Luis Mera Cedefio y Miguel Angel Guevars

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

- Se realizé la Instalacion del Sistema de videc Conferencia en la Zonal 2.
- Se realizd la instalacion de nuevos puntos de red, por el cambio de la posicidn de los muebles de la Zonal.
- Se realizo |z instalacion de la impresora de térmica para la recepeidn de documentacién en la Zonal 2.
Se Instalarén nuevos puntos eléctricos para suplir 1a energia a las computadoras de la Zonal 2.
& realizo |a entrega del nueve computador al Funcionaric Mario Herrera para su uso v las debidas configuraciones de su correo institucional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiemps efectivamente utilizado en el cumplimiento de! servicio institucional,
14/04/2015 15/04/2015 desde la salida del lugar de residencia o trabaje habituales o del cumplimiento del servicio institucional
dd-mmm-aaa . .
segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA
5:00 22:30
hh:mm
TRANSPORTE UTILIZADQ
TIPO DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA
{Aéreo, torrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otras) dd-mmm-azaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Aéreo TAME Quito - Guayaquil 14/04/2015 7:45 14/04/2015 2:30
Aéreo TAME Guayaguil - Quito 15/04/2015 21:00 15/04/2015 21:45

NOTE En case g moviliz

ion, 3¢ debera adjuntar abligatcriamante los pases 3 hurdo o boletos; asi come también bas facturas de servizics utilizades iparousaderos, axis}

Autoriza se descuente a faver do la entidad aguelles valores que se determinen en lo liquidacion de vifticos y subsistencias.

FIRMA DE LA G EL SERVIDOR SOLICITANTE

JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD}OLICITANTE

NDMBRE: Guevara Nicolalde Mguel Afgr———"

NOMBRE: Lid;TDavpﬂ }/ "/

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

/ / FIRMVA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA Q 5U DELEGADO

/

NOMBRE: Denisse Quelal /

n
NOMBRE: Denisse Quelal KZ’:O‘. ]

ANEXO 2

¢ASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT?

s [ [ [ O]

CERTIFiCACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Cerlifico que el Servidor se presento en el lugar de ta LICENCIA en los dias y horas indicados

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINGIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA
NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA
LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO DEL RESPONSABLE

FIRMA




