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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICrUD dd’mmm-aaaal

Ii~cT- ~THU-_~C_5_-_Q3 &
27/04/201S

VIATICDS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

CEDULA: 1306946458

APELLIDOS. NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Mora Cedoño load Luis Técnico en Sillernas

OUDAD . PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guayanuif- Guayan Tocnofo~ias do la Información y Comunicación

FECHA SALIDA (dd-Inmm-aaaa} NORA SAUDA (hh:mml FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA (hhmn’Il

23/04/2D15 12:30 24/04/201S 21 15

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS ‘NS TITUCIONALES:

José Luis Mcta Cedeño

OESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECLITARSE:

Se la inspección de las conexiones del equipo, donde se lo saca de la Una red interna y se o configura con la red pública directa.
Se realiza las prueba y el Sistema de Cuenca no puede realizar la llamada al ng. de TE UNO, y Se prueba la llamada desde el ng. de TE UNO a Equ po
de Cuenca y se concreta pero sin video, el ng. comunica que en sus sistemas de prueba existe un firewall bloqueando la señal de Video.
Se configura la impresora Xerox 6505 para poder escanear directamente a un recurso compartido de cada equipo de los funcionarios.
Se solicito la apertura de los puertos solicitados por la empresa TE UNO, para el funcionamiento correcto del equipo de video conferencIa desde
Cuenca a Quito.
Entrega de las matrices para el registro de donantes y de lista de espera.
Prueba de los equipos de video conferencia después de la apertura de los puertos de parte de la empresa ETAPA.
Visita técnica a los nuevos locales de la zonal 3 para la realización de la posible ubicacón de los escritorios para la instalación del cableado
estructurado.

TRANSPORTE PREVtSTO Y/O UTILIZADO

TÑAN5PcIRTE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE R TA

(Aéreo. Ierrtstmo. TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marillmo, oIrOs) dd-mmm.aaaa hh:mm dd’nmm-aaaa hh:nnm

Aüreo TAME Quito- Cuenca 23/04/2015 1230 23/04)2015 13:2s

Aéreo TAME cuonca - Quilo 24/04/2015 21 15 24104/2015 21.cs

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRF DEL BANCO Guayaquil ITIP00E CUENTA. Ahorros INo DE CUENTA: 19709765

FIRMA DE lA O ELSERVIDORSOUCITANTE JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLI5ITANTE

~

NOMBRE: Mora cedeño Jonétuin ‘ NOMBRE ‘ Davila

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA9SU DELEGADO

ww a’
NOMBRE- Denisxe Guolal NOMBRE Denjaso QaElal . 4,~h(~.5 ÇD~D~ zc i 5

ANEXO 1
LIQUIDACIÓN PREUMINAR

(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CÁLCULO Y PAGO)
TIEMPO EN

LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION ZONA NIVEL VALOR VIÁTICO LICENCIA CON VALOR A
REMUNERACIÓN CANCELAR

VALOR TOTAL A RECIBIR

NOMBRE RESPONSABLE DEL CÁLCULO: FIRMA:

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Am oniaación, con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los nervicios inSIitucionaIeo~ salvo el cano de que por
necesidades insticlacionales la Autoridad Nominadora osE delegado autoricE.
- Oenoonislir disponibilidad presupuosnaria. lacto la solicitud como la autorización quedarán insu bainlennos

El informa de servicios Innl’lucionales deberá presenlarse dentro del lórInino doc dias de cum phd oel servicio instilucional
Está prohibido concoden servicios instilmacionales duranne los dias de descanso obligatorio, con eycEpción de las Máuiman Autoridades o de casos eucepc ionalos debidanienle justificados
por la Máuima Autoridad osu Delegado ~[~pdi; ~-‘í;-~ rt ~ r4 )~~- -
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DESERVIdOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mrnm-aaaa)

~ISOT—TI4O- apis— os~ 27/04/2015
DATOS GENERALES

CEDUL.A: 1306946458

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Mero Cedeño José Luis Técnico en Sistemas

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIOAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guayaquil - Guayas Tecnologias de la Información y Comunicación

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

losó Luis Mara Cedeño

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Se la inspección de las conexiones del equipo, donde se lo saca de la una red interna y Se lo configura Con la red pública directa.
Se realiza las prueba y el Sistema de Cuenca no puede realizar la llamada al lng. de TE UNO, y se prueba la llamada desde el lng. de TE UNO al Equipo de
Cuenca y se concreta pero sin Video5 el lng. comunica que en sus sistemas de prueba existe un firewall bloqueando la señal de ‘iideo.
Se configura la impresora xerox 6505 para poder escanear directamente a un recurso compartido de cada equipo de los funcionarios.
Se solicito la apertura de los puertos solicitados por la empresa TE UNO, para el funcionamiento correcto del equipo de video conferencia desde Cuenca
a Quito.
Entrega de las matrices para el registro de donantes y de lista de espera.
Prueba de los equipos devideo conferencia después de la apertura de los puertos de parte de la empresa ETAPA.
Visita técnica a los nuevos locales de la zonal 3 para la realización de la posible ubicación de os escritorios para la instalación del cableado estructurado.

:u0TAMTE

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos daoos se reS eren al Rl em po efeccivanien te stiliaads ene1 cumplimiento del servicio institucional,
23/0412015 24/04/2015 desde la salida del luEar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio lesRitaciosal

dd-m mm-ana seaús sea el caos, hasta su Iletada de estos sitios.

HORA
10:00 23:30

hh:mm

TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE

SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE

lAéreo. eerressr e, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hts:m,n dd-mrnrns-aaaa hh:mm

Aéreo TAME Quito - Cuenca 23/04/2015 12:30 23/04/2015 13:25

Aéreo TAME Cuenca- Quito 24/04/2015 21:15 24/04/2015 21:45

.4OTA: Po . aso de nssri [zsción, se deberá adjuntar obtigstcrisrnaste los pesos a bords e boletos: asi cern e tu rnbién 1 as facturas de sersicisa educados 1 parqueaderes - tasis

Autoriee te dencuente a favor de la entidad aquellos valores que te determinen en la liquidación de viáticos y tabsinde scias.

FIRMA DE 1.40 EL SERVIDOR sOUctlANTE

~~
NOMBRE: Meca Ce~ete acné L~t

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DETAI.ENTO HuMA14O

~.:,ll_..

NOMBRE: Oeniss e Qeelal NOMBRE: Deniss e Qeela! ~ Q~5’-n{ . C~.».LQ.Ç(tÇ ~flfl ~()
ANEXO2 -

¿ASISTIÓ A LAS OFICINAS DEL INDOT? ls 1 ~ INC 1 1
cER~1FIcAcIDN DE EJECUcION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Certifico que el Servidor se pretento en el lugar de la LICEHCIA en los dias y horae indicndoe

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LIOENCIA FIN DE LA LICENCIA

PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA

NDMBRE DEL RESPONSAGLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA

PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA

DAD NOMINAOORA O SU DELEGADD


