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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
2 FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
JRROT-THy=- J0 18- 038
27/04/2015
VIATICOS | | MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS | | ALIMENTACION l |
DATOS GENERALES
CeDULAT | 1306546458
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA;
Mera Cedefio José Luis Técnico en Sisternas
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas Tecnologias de |a Informacion y Comunicacian
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (Rh:mm)
23/04/2015 12:30 24/04/2015 21:15

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

José Luis Mera Cedeno

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Se la inspeccidn de las conexiones del equipo, donde se lo saca de la una red interna y se lo configura con la red publica directa,

Se realiza las prueba y el sistema de Cuenca no puede realizar |z llamada al Ing. de TE UNO, y se prueba |a llamada desde el Ing. de TE UNO al Equipo
de Cuenca y se concreta pero sin video, el Ing. comunica que en sus sistemas de prueba existe un firewall blogueando la sefial de video.

Se configura la impresora xerox 6505 para poder escanear directamente a un recurso compartido de cada equipo de los funcionarios.

Se saolicito la apertura de los puertos solicitados por la empresa TE UNO, para el funcionamiento correcto del equipo de video conferencia desde
Cuencaa Quito.

Entrega de las matrices para el registro de donantes y de lista de espera.

Prueba de los equipos de video conferencia después de la apertura de las puertos de parte de la empresa ETAPA.

Visita técnica a los nuevos locales de la zonal 3 para la realizacion de |a posible ubicacidn de los escritorios para la instalacion del cableado
estructurado.

TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO

TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE RUTA
. TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
(Agreaq, terrestre,
maritimo, atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Atreo TAME Quito - Cuenca 23/04/2015 12:30 23/04/2015 13.25
Aéreo TAME Cuenca - Quito 24/04/2015 21:15 24/04/2015 21:45
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: Guayaquil TIPO DE CUENTA: Ahorros No. DE CUENTA: 18703765
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTE
] %
a3 p 2 7 :
NOMBRE: Méra Cedefio José Luis NOMBRE: / Davila
FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO / FIRMA DE LA AUTORIDAD NDMINADORA‘QSU DELEGADO
)] =
Resol. O 5
Deri e ol rloe ol 75
NOMBRE: Denisse Quelal NOMBRE: Denisse Quelal f\a i 1 LLL\ | Ool & l n
ANEXO 1 et
LIQUIDACION PRELIMINAR
(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CALCULO Y PAGO)
TIEMPO EN VALOR A
LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION ZONA NIVEL VALOR VIATICO LICENCIA CON CANCELAR
REMUNERACION
VALOR TOTAL A RECIBIR
NOMBRE RESPONSABLE DEL CALCULO: FIRMA:

NOTA: Esta sclicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora o su delegado autorice.

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como la autorizacién quedardn insubsistentes

- Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado. v g
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-zaaa)
IRLEOT-THU- 2015 - O3B 27/04/2015
DATOS GENERALES
CEDULA: 1306946458
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA:
Mera Cedenn José Luis Técnico en Sistamas
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOWBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDGR
Guayaquil - Guayas Tecnolegias de la Informacién y Comunicacién

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO {NSTITUCIONAL:

Josd Luis Mera Cedefo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Se la inspeccion de las conexiones del equipo, donde se lo saca de la una red interna y se lo configura con la red publica directa.

Se realiza las prueba y el sistema de Cuenca no puede realizar la llamada al Ing. de TE UNO, y se prueba la llamada dasde el ing. de TE UNO al Equipo de
Cuenca y se concreta pero sin videe, el Ing. comunica que en sus sistemas de prueba existe un firewzll bloqueando la sefial de videa.

Se canfigura la impresora xerox 6505 para poder escanear directamente a un recurso compartido de cada equipo de los funcionarios.

Se solicito la apertura de los puertos solicitados por la empresa TE UNO, para el funcionamiento correcto del equipo de video canferencia desde Cuenca
a Quito.

Entrega de las matrices para el registro de donantes y de lista de espera.

Prueba de fos equipos de video conferencia después de |2 gpertura de los puertos de parte de la empresa ETAPA.

Visita técnica a los nuevaes locales de la zonal 3 para la realizacidn de la posible ubicacién de los escritorios para la instalacian del cableado estructurade.

ITINERARIC SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
23/04/2015 24/04/2015 desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
dd-mrm-aaa - -
segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA
10:00 23:30
hh:mm
TRANSPORTE UTILIZADO
TiPO DE
SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
NOMBERE DE RUTA
[Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otras) dd-mmm-2aaa bh:mm dd-mmm-aaaa hhzmm
Aéreo TAME Quito - Cuenca 23/04/2015 12:30 23/04/2015 13:25
Aéreo TAME Cuenca - Quito 24/04/2015 21:15 24/04/2015 21:45

AOTA: En caso de movilizacion, se deberd adjuntar obligatoriamente los pasas a bordn o boletos; asi como también las facturas de servicios utilizadaos {parqueaderos, taxis)

Autarizo se descuante a favor de la entidad aquelles valores que se determinen en la fiquidacién de vidticos y subsistendias.

FIRMA DE LA O EL SERVEDOR SOLICITANTE 1EFE INMEDIATO DE LA UNIDAR SOLICTANTE
/ / / - _’f/";’; ;->
7 =7
NOMERE: Mera Celefio José Ufis - NOMBRE: Lida Davil / ~ / 7
FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO /FIRMA DE LA AUTORIDAD NGMINADORA O SU DELEGADD

NOMBRE: Denisse Quelal NOMBRE: Denisse Quatal f{(,vf\[ k (L}Z,L(/',((J‘f‘ o) C(]‘ ’Z/t‘\’ t-'{
u -

ANEXO 2

LASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT? E | [no | O |

CERTIFICACIGN DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Certifico que el Servidor s presento en el lugar de la LICENCIA en los dias y horas indicados

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LIGENCIA
PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA
NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA
LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA




