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Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
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FECHA DE INFORME 21 de noviembre de 2015

DATOS GENERALES
CEDULA: 1713735270
APELLIDOS’ NOMSRES DE LA O EL SERVIDOR
Cevalloz Jaramillo Silvia Aracely
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaqu ji
SERVIDORES OUE INITGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

PUESTO QUE OCUPA.
Comunicadora Social
NOMBRE DE U UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Comun,cac ión

Dra D,eiing Magro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Asistencia en la Ciudad de Guayaquil para el curso de comunicación en situaCiones crítiCas, el cual

se realiza la filmación del evento y apoyo logistiCo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA

19/11/2015
HORA

20/11/2015

Estos datos se refieren al tiempo efectiva peste utilizad oen el cumplimiento del
15:50 1940 servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabaio habituales o del

curnptiniiento del servicio insti tucional según sea el cano. hasta su llegada de estos
sitios.19:00 19,50

TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE

TRANSPORTE

Acreo terrestre,
maritimo otrosl

Aéreo

Aéreo

NOMBRE DE
TRANSPORTI

TAME
TAME

RUTA

Quito- Guayaquil
Guayaquil-Quito

SALIDA

FEDIA HORA

dd-mmm’aaaa hln:mm

19/11/20 15

20/11/20 15

18:50
19:00

FECHA

LLEGADA

HORA

dd-mmm-aaaa Iih:mm

19/11/20 15 19:40
20/11/20 15 19:50

Autorizo se dencuenteafavor de entidad quel val res que se deterni nen en la Ii qudac n d at

FIRMAAE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

~/g/
NOMBRE: Cevallon Jaramillo Silvia Aijcely

FIRMA UNIDAD ADMIMSTIAI1VA DE TAL€NTO.JIUMAND

—
HOMBRE ng Denione Quetal

bs st
JEFE NM~DIATO DE LA UNIDAD SOLIOTANTE

tita~ ,, J7~$>qcx2-~3 .~V
NdMBRE Lenin Figueroa ~~~-V-——__._._,.

FIRMA DE LA AuTORIDAP4OM)NADORAO S~ DELEGADO

~&
NO MS R E, ng O en sse Quela 9Ç~-~ - r’t, cl,aÇ, 1 (. 1)1 U

ANEXO2 / ~,~.1

¿ASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT7 SI 1 ri INC 1 rl
CERTIFICACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INST1IUCIONALES

Certifico que el Servóor se presento en el Ligar de la LICENCIA en los dias y horas indicados
LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA UCENCIA FIN DE LA LICENCIA

PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECNA HORA

NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

LUGAR DE LA UCENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA

NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

NOTA E presente inlorme deberá presentarse dentro del término de 4 diau del cumplimiento de servicios ivotitucionales, caso contrario a quidac on le de~orarae incluso de no presentarlo
tendria que restituir Ion valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucional es sea superior al número de dian autorizados se debera ad untar la autorización por encrito de la

Más ma Autoridad onu Delegado

AuTORIzAcI0N DE EXTEHSION DE SERVIDOS INSTiTUCIONALES (Llenar únicamente cuando corresponda)

Autonzo para que se efectúe Un alcance a la LICENCIA de servc os y se proceda a la reliquidación respectisa DESDE (FECHA Y HORA) HASTA (FECHA ‘Y HORA)
tramitada originalmente. egu os dat ns gnados e este ntorne’

NOMBRE DEL DIRECTOR FECHA FIRMA

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA: 18-06-2015
~ CÓDIGO: RG-INDOT-192

Versión: 01
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TRAZABILIDAD DTE-2015•11•MEM-024

Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DL SRRVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DR SOLICITU 1 016-1] 20153

)ÑIOOT- IHU--2012- 091,
FASAILI EAIAJLS AtELtra

VIATICOS II MOVILIZACIONES 5 SUBSISTENCIAS 1 AÉREOS 0 INTERNACIONALES ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

CEDULA: 1713735270

APELLIDOS - NOMBRES DR LA O EL SERVIDOR PUESTOQUE OCUPA:

SILVIA ARACELY CEVALIOS JARAMILLO COMUNICADORA SOCIAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYQUIL-GUAYAS DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN

FECHA SALIDA Iddrnrnm-aaaal HORA SALIDA IIsh:Inrnl PRCHA LLEGADA Iddmmrn-aaaal NORA LLEGADA (hh:mrn

19/11/2015 16;50 19/11/2015 19:40

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DRA. EVELINO MOGRD / COORDINADORA ZONAL 1

DESCRIPCIDN DE LAS ACTIVIOADFSA EJRCUTARSR:

CURSO DE COMUNICACIÓN EN SITUACIQNESCRiTICAS

TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO
TIPO DE

TRANSPORTE SALIDA LLEGADA- NOMBRE DE

l~. TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
rnuriRInIo. 01,051 dd-mnm-aaaa hh:mm dd•mmm-aaaa hls:mm

ARREO TAMEI QUITO GUAYAQUIL 19/11/2015 13:50 19/11/2015 19:dD

AERED TAMRI GUAYAQUIL QUITO 20/11/2015 19:00 20/11/2015

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NDMBRE DEL BANCO PRODUBANCO 1T1P0 DE CUENTA ANORROS 1N0 DE CUENTA: 12136060140

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOUCETANTE JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOUCITANTE

e
NOMBRE SILVIA ARACELY CEVALLOS JARAM LLO dOMRRE MSC LENIN PRQUEROA

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DETALENTO HUMANO

NOMBRE ING. DRN~OE~~

ANEXO

LiQUIDACIÓN PRELIMINAR
(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSASLE DEL CALCULO Y PAGO)

TIEMPO EN LICENCIA CON
LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION ZONA NIVEL VALOR VIÁTICO VALOR A CANCELARREMUNERACIÓN

~,) A .2.;/i ., ~_)

VALOR TOTAL A RECIBIR /2 0
NOMBRE RESPONSABLE DEL CÁLCULO: PIRMA:

NOTA: Esta solicitud debc,á uerprnellcada para su Autorización con poe lo nonos 72 horas deanliclpacidnalcu mplirnlenlo de los senrrclos oscitucIonalEs: salvoe Caso dr que por
necesidades inslilucionales la AtaRoridad Nominadora o su deleeads autorice.

• De no elisIlI dísponpbilidad presupueslarla. lasto la solicilud cono la autorlraoórr quedaran Inssbslslenlrs
- EIilIlornw de ServicIos InslíluCionaRGs debera presentarse denRrG del IéIrnirIG de 4 dias de cual pudo el servicIo ísstíluCíGrIaI

EsI~ prohibido conceder servicios inslrlucionales duranlr los días dr descanso obIIgalOlIo con eíceocion de las MInI mas Aulorídades decasos euCepC rosales debadarnenle IustiIlcados por la
Másíma Aurorídad o su Delegado.

SI

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES Y COMPRA DE PASAJES AÉREOS
Versión: 01

IFECHA: 18-06-2015
ICÓDIGO: AG-INDOT-140
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NOW1BRE
SI LVIAIC EVALLOS

VUELO
EQ 0318

VIAJERO FRECUENTE

FECHA
20 N 0V

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
Y

DE
GUAYAQUIL

A
QUITO

PUERTA

ASIENTO
1 5C

NÚNJ ERO DE BOLETO ELE
26921 33149824

CODIGO DE RESERVA
MHH8H

NÚMERO DE SECUENCIA
2

HORA DE EMBARQUE
18:30

HORA DE SALIDA
19:00
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DE
QUITO

HORA DE EMBARQUE
18:20

NÚMERO DE BOLETO ELE
26921 33149824

HORA DE SALIDA
18:50

CODIGO DE RESERVA
MHH8H

ASIENTO
1 5C

NÚMERO DE SECUENCIA
39

L~QUB~AJL~

EqWpaje facturado EqWpaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido será: 20 KG para vuelos nacionales y 32
KG para vuelos internacionales en no más de 2 piezas por pasajero. Si
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas
antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web
Check-in.

~iocu.irnsMos de
En vuelos nacionales los únicos documentos válidos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomático ORIGINAL y VIGENTES. En
vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
deberá presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener más información, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVBSOBh~JW~ORTA~TE
Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque máximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted deberá
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipación a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisión de documentos de
viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento,

NOMBRE
SILVIAICEVALLOS

VUELO
EQ 0319

VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

FECHA CLASE
I9NOV L

A PUERTA
GUAYAQUIL

Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
máximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
internacionales. El tamaño del equipaje debe permitir su ubicación en los
racks o bajo su asiento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y e esperarnos en un futuro cercano.


