2

=

CVR [0Y

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA: 18-06-2015
CODIGO: RG-INDOT-192

Version: 01
PUBLICADO EN ANALISIS BORRADOR OBSOLETO
= ., ] ] PAGINA: 1 de 1
| TRAZABILDAD |  DTE-2015-11-MEM-024
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME 21 de noviembre de 2015
INDBOT= T4 -2 .1 g

DATOS GENERALES

CEDULA: 1713735270

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Cevallos Jaramillo Silvia Aracely

Comunicadora Social

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Guayaquil

Direccion de Comunicacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL

Dra. Eveling Mogro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Asistencia en la ciudad de Guayaquil para el

curso de comunicacion en situaciones criticas, el cual

se realiza la filmacion del evento y apoyo logistico.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumphimiento del
19/11/2015 18:50 19:40 servicio institucional, desde la salida dal lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
20/11/2015 19:00 19:50 sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
TRII:;JPEERTE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
RUTA H
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE EECHA DAY, FECHA HORA
maritimo, otros)
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quito- Guayaquil 18/11/2015 18:50| 19/11/2015 19:40
Aéreo TAME Guayaquil-Quito 20/11/2015 19:00| 20/11/2015 19:50
FIRMA QE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE JEFE INMRD!ATU DE LA UNIDAD SOLICITANTE
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NOMBRE: Cevallos Jaramillo Silvia Arfscely NAMBRE; Lenin Figueroa -
FIRMA UNTDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANG FIRMA DE LA AUTORIDAD-NOM|NADORA O SY DELEGADO
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NOMBRE; Ing Denisse Quelal NOMBRE: Ing Denisse Quelal ‘7’\1((_[_ . TXr -'A fu_' L. _j:_‘ = ':_‘ 15
ANEXO 2 7 J
¢ASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT? [sI [ M [NO |
CERTIFICACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Certifico que el Servidor se presento en el lugar de la LICENCIA en los dias y horas indicados
LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA [ CIUDAD FECHA [ HORA FECHA [ HORA
NOMBRE DEL RESPONSABLE | CARGO DEL RESPONSAELE [ FIRMA
LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA | CIUDAD FECHA | HORA FECHA [ HORA
NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demoraré e incluso de no presentario
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la

Maxima Autoridad o su Delegado

AUTORIZACION DE EXTENSION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES {Lienar Gnicamente cuando corresponda)

Autorizo para que se efectie un alcance a |a LICENCIA de senvicios. y se proceda a la reliquidacion respectiva
tramitada onginalmente, segun los datos consignados en este informe:

DESDE (FECHA Y HORA] | HASTA (FECHA Y HORA)

NOMBRE DEL DIRECTOR

FECHA FIRMA
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FPASAIES FASATES AERTOS .
VIATICOS | A | MOVILIZACIONES |x | SUBSISTENCIAS X AEREDS | X I INTERNACIONALES ‘ l ALIMENTACION
DATOS GENERALES
ceouta: | 1713735270

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

SILVIA ARACELY CEVALLOS JARAMILLO

COMUNICADORA SOCIAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

GUAYQUIL-GUAYAS

DIRECCION DE COMUNICACION

FECHA SALIDA (dd-mmrm-aaaa) HORA SALIDA (hhimm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

19/11/2015 18:50 19/11/2015 19:40
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
DRA. EVELING MOGRO / COORDINADORA ZONAL 1
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
CURSO DE COMUNICACION EN SITUACIONES CRITICAS
TRANSPORTE PREVISTO Y/O UTILIZADO
TIPO DE
TRl eE o SALIDA LLEGADA
A ,
R TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
errestre,
maritimo, atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ TAME} QUITO - GUAYAQUIL 19/11/2015 18:50 19/11/2015 19:40
AEREQ TAME] GUAYAQUIL- QUITO 20/11/2015 19:00 20/11/2015 19:50

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PRODUBANCO

TIPQ DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 12136060140

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SOLICITANTE

-

N =

NOMBRE: SILVIA ARACELY CEVALLOS JARAMILLO

NOMBRE: MSC, LENIN FIGUERDA

FIRMA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

NOMBRE: ING. DENISSE QUELAL

Ing. Denisse Quelal (\{E!’\,\i = CQ./ .~\;" /LL‘Q\ (}'\:' = ?J j‘j_

ANEXO 1

LIQUIDACION PRELIMINAR
(PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL CALCULO Y PAGO)

: TIEMPO EN LICENCIA CON
LUGAR DE LA LICENCIA CON REMUNERACION ZONA NIVEL VALOR VIATICO CMOHEREGIR VALOR A CANCELAR
7 - . / M. 02 Jry O
(1 da s ‘{."Uu._j '/\a Lo &)~ i &0«
z 1 ; 7 [ = DL
/ j i) i L HO
VALOR TOTAL A RECIBIR / "U 0
NOMBRE RESPONSABLE DEL CALCULO: FIRMA:

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora o su delegado autorice.

- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto |a salicitud como la autorizacion guedaran
- Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del térming de 4 dias de ¢
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante os dias de descanso obligatario, con
Maxima Autoridad osu Delegado.

de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

insubsistentes
umplido el servicio institucional
exceprion de las Maximas Autoridades o de cazos excepoionales debidamente justificados por la




NOMBRE
SILVIA/CEVALLOS

YUELQ
EQ 0318

DE
GUAYAQUIL

HORA DE EMBARQUE
18:30

NUMERO DE BOLETO ELE
2692133149824

VIAJERO FRECUENTE

FECHA
20NOV

A
QUITO

HORA DE SALIBA.
19:00

CODIGC DL RESERVA
MHHBH

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
Y

PUERTA

ASIENTO
15C

NUMERQ DE SECUENCIA
2
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VLA LA

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

SILVIA/CEVALLOS

VUELC FECHA CLASE

EQ0319 19NOV L

DE A PUERTA

QuITO GUAYAQUIL

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

18:20 18:50 15C

NUWIERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133149824 MHH8H 39

=QUIPAJE

Eguipaje facturado Equipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
KG para vuelos internacionzles en no mas de 2 piezas por pasajero. Si maximo de 8 KG. tante en vuelos nacicnales como en vuelos

dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacién en los
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internagionales 2 horas racks o bajo su asiento.

antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web

Check-in.

wocumentos de viaje

En vuelos nacionales los Unicos decumentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Camnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En
vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en |a sala de embargue maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los cotnters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itineraric de su vuelo, para realizar revisién de documentos de
viaje y requisitos migratarios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un huen viaje y le esperamos en un futuro cercano.



