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DATOS GENERALES

CEDULA: 1723568471

APELLIDOS - NOMBRES DE

LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

Morillo Ruanc Andrea Gabriela

Asistante Soporte Técnico

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Cuenca

Direccion de Planificacion y Gestion Estratégica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Ing. Gabriela Morilla

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Se realizé mantenimiento de equipos , revision de red interna, red wifi, revision impresora Samsung en la Coordinacion Zonal 3 de la ciudad de

Cuenca
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivameante utilizado en al cumplimiento del
17/12/2018 7:40 8:10 servicio Institucional, desde |a salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
18/12/2018 21:05 21:05 sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
i RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
itimo, ot
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm [ dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quito-Cuenca 17/12/2018 7:40( 17/12/2018 8:10
Aéreo TAME Cuenca-Quito 18/12/2018 21:05| 18/12/2018 21:35
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daberd adjuntar chiigatoramente los

hordo o beletas,

como tamoién las facturas de servicios utilizado

taxisl

Autorizo se descuente a favor de_l}vfntidad aquellos valores que se determinen en la ligudacion de viaticos y subsistencias.

JEFE INMEDIATO DE LA UNIDAD SQUEITANTE

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
&(_{ Qe O
NOMBRE: Morillo Buéno Andrad Gabriela NOMBRE Falconi AyoraViviana >
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO

/ FIRMA M

( o N

) AR

NOMBRE: Psi. Alex Ffific

NOMBRE: Carlos Alberto Velasco Enriquez

ANEXO 2

SASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT?
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CERTIFICACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Certifico que el Servidor se presento en el lugar de la LICENCIA en los dias y horas indicados

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA [ CIUDAD FECHA HORA FECHA [ HORA
Azuay Cuenca 17/12/2018 [ 7.40 18/12/2018 [ 8:10
NOMBRE DEL RESPONSABLE [ CARGO DEL RESPONSABLE [ FIRMA
LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA | CIUDAD FECHA [ HORA FECHA ] HORA
FIRMA

NOMBRE DEL RESPONSABLE

CARGO DEL RESPONSABLE

Autoridad o su Delegado

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimisnto de servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima

AUTORIZACION DE EXTENSION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES (Llenar dnicamente cuando corresponda)

Autorizo para que se efectie un alcance a la LICENCIA de servicios, y se proceda a la religuidacion respectiva tramitada
anginalmente, segin los datos consignados en este informe:

DESDE (FECHA Y HORA) [ HASTA (ECHA Y HORA)

NOMBRE DEL DIRECTOR

FECHA

FIRMA




CRONGGRAMA DE ACTIVIDADES
MANTENIMIENTO PREVENTIVO - COORDINACION ZONAL 3

DETALLE DE ACTIVIDADES PRIMER DIA

ReSPUNSABLE DELCEQUIPO ACTIVIDAGES TIEMPO
Mantenimicnto fisico:
TAMENITHERLO TSt _ 5:00- 8:30
Limpieza externa de las partes del equipo
Map;enirﬁientu Iégigo: _ : 08430 - 69-00
o . ~ Verificacion y actualizacidn de virus
Ur. Rubén Munioz ——- - -
Actualizacion de herramientas de oscritorio
Desfragmentacion de discos 08:00-09:30
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de informacion £5:30 - 10:00
Mantenimiento fisico:
e ) 10:00 - 10:30
Limpigza externa de las partes del equipo.
Mantenimiento {ogico:
e tog;,_ — 10-30 - 11:00
Or. Christian Paz e |.|c.amo_rTv actua uaca.on ¢ virus _
Actualizacion de herramientas de escritorio
Desfragmentacion de discas 11:00-11:30
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de informacion 11:30- 12:00
Manfemmlento fisico: 12:00 - 12:30
Limpieza externa de las partes del equipo.
Mantenimiento légico:
m L 12:30 - 13:00
Verificacion y actualizacién de virus
Dr. Fernando Qrbe — - —
Actualizacidn de herramientas de escritorio
Desfragmentacidn de discos 13:00- 13:30
Limpicza de archivos temporales,
Respaldos de informacion 14:00 - 14:30
Mantenimiento fisico:
L \ . . 14:30 - 15:00
Limpieza externa de las partes del equipo.
Mantenimiento logico:
I.-l. m.n:” s ag;‘ T - 15:00-15:30
. Verificacion y actualizacian de virus
tcda. Silvana Pacurucuy T - —
Actualizacion de herramientas de escritorio
Desfragmentacion de discos 15:30- 16:00
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de informacion 16:00 - 16:30

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUNDO DIA

Mantenimiento fisico:
Limpieza externa de las partes del equipo.

08:00 - 02:00

Mzntenimiento ldgico:

Verificacion y actualizacion de virus

09:00 - 10:00

Ltaptop M . ; PR
Actualizacian de herramientas de escritorio
Desfragmentacion de discos 10:00 - 10:30
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de informacion 10:30- 1100
Conexiones red de datos
\'0‘\ Conexion red inalambrica 11:00 - 11:45
'G’Y(J &q’ Conexion de red interna
Q,O\ 0@' Conexion pelycom 11:45 - 13:00
oV — - .
(_‘O Rewvision de impresoras 13:30- 15:00

Conexiones biométrico

15:00 - 16:00

ELABCRADQ POR:

APROBADO POR:

Ing. Andrea Marillo Ruano

ing. Viviana Falconi
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