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Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

DATOS
CEDULA: 1723568471
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Morillo Ruano Andrea Gabriela
CIUDAD — PROVINcIA DEL SERVICID INSTITUCIONAL

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Cuenca

FECHA DE INFORME 19/12/2018

¡ENE RA 1 ES

PUESTO QUE OCUPA’
Asistente Sooorte Te’cnico
NOMBRE OE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Dirección de Planificación y Gestión Estra Eégica

Ing, Gabriela Morillo

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODuCTOS ALCANZADOS
Se realizó mantenimiento de equipos, revisión de red interna, red wifi, revisión impresora Samsung en la Coordinación Zonal 3 de la ciudad de

Cuenca

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tieni po efectivaniente utilizado en el cuni plimiento del

17/12/2012 7:40 8:10 ServiciO inotilucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo hab,Iuates o del
HORA cumplimienEo del servicio instiluci onal seeÚn sea el ca so. hasta su lleeada de ellos

18/12/2018 21:OS 21:05 sitiOs.

TRANSPORTE UTILIZADO

TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
. RUTA FECHA HORA FECHA HORA

(Acreo, terrestre, TRANSPORTE
marii,mo, otros)

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Aereo TAME Quito-Cuenca 17/12/2018 7:40 17/12/2018 8:10
Aéreo TAME Cuenca-Quito 18/12/2018 21:05 18/12/2018 21:35

IOTA ro 5 ion xl u ,,sv,’?,,t,z ,‘,. ,l,iu;zr,i aslolor cf,l’nto,, mcnlo los xsz sobc~s±o o bclc : os. asicomo iuirro,sn 51,5 toras le scrv,cos ut,l,zod os 1 ear,usadorcs, 5 u::

A 1 rus se es ueste a favor de 1 ntidad aquelloi valores que se determinen en la tiqudación de viálicos ysubsislencias,

FIRBIA SAO EL SERVIDOR SOLICITANTE JEFE IN DIATO DE LA UNIDAD TE

NOMBRE M ~4’noAndRedGa~riela NOMBRE:Fa on~y9~3yJ~a~.

/ FIRMA ÑIMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO FIRMA DE LAAUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

o
NOMBRE Ps Ales Seo NOMBRE: Carlos Alberto Velasco Enriquez

M4EXO 2
¿ASISTIO A LAS OFICINAS DEL INDOT? Sl 1 n INO 1

SERTIFICACION DE EJECUCION DE SERVICIOS INSTITUCIONAJ.ES
CertIfICo que el ServIdor se presenlo en el lugar de la LICENCIA en los dias y horas Indicados

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA
PROVINCIA CIUDAD FECHA HORA FECHA HORA

Azuay Cuenca 17 1212018 740 1811212018 8 lO
NOMBRE DEL RESPONSABLE CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

LUGAR DE LA LICENCIA INICIO DE LA LICENCIA FIN DE LA LICENCIA

1 CIUDAD FECHA 1 HORA FECHA HORA

. CARGO DEL RESPONSABLE FIRMA

PROVINCIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE

NOTA. E prosenie,n forme deberá presenlarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e,ncluso de no presentarlo te
que restituir los valores percibidos Cuando el cumplimiento de oervloos institucionales sea superior al numero de dial aulorizados, nc deberá adjuntar la autorización por escrIIo de la Máxima

Autoridad o tu Deleeado

AUTORIzAOON DE EXTENSION DE SERVICIOS INSTiTUCIONALES (Llenar únIcamente cuando corresponda)
Aulorizo paro que se efectúe Un alcance ola LICENCIA de servicioa, y se proceda a la reliquidación reapecliva Iramilada DESDE (FECHA Y HORA) HASTA (FECHA Y HORA)

originalmente. según los dalos consignados en este informe
NOMBRE DEL DIRECTOR FECHA FIRMA



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
;un: MANTENIMIENTO PREVENT[VD - COORDINACIÓN ZONAL 3

DETALLE DE ACTIVIDADES PRIMER OlA

R6S?ONSABLE DEL EQUIPO AC 1 IVIDADES 1EM10
Mantenimiento fisico: - 8:30
Limpieza externa de las partos del equipo
Mantenimiento lógico: 08.30- 09~00
Verificación y actualización de virus

Dr. Ruben Munoz
Actualizacion oc herramientas de escritorio
Desfragmentación de discos 09:00- 09:30
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de información 09:30- 10:00

Mantenimiento físico: 10:00- 10:30
Limpieza externa de las partos del equipo.
Mantenimiento lógico: 10:30- 11.00

. . Verificación y actualización de virus
Dr. Ch ristian Paz

Actualización de herramientas de escritorio
Desfragmentación de discos 11:00 - 11:30
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de información 11:30 - 12:00

Mantenimiento físico: 12:00 - 12.30
Limpieza externa de las partes del equipe.
Mantenimiento lógico: 12-30- 13:00
Verificación y actualización de virus

Dr. Fernando Orbe . . - . -
Actualizacion de herramientas de escritorio
Desfragmencación de discos 13:00- 13:30
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de información 14:00 - 14:30

Mantenimiento físico: 14:30 - 15:00
Limpieza externa de las partes del equipo.
Mantenimiento lógico:~ 15.00 - 15:30
Verificaciun y actualizacien de virus

Lcda. Silvnna Pacurucu . . -
Actualizacion de herramientas de escritorio
Desfragmentación de discos 15:30- 15:00
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de información 15:00 - 16:30

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUNDO DIA
Mantenimiento tísico:

. . . 08:00- 09:00
Limpieza externa de las partes del equipo.
Mantenimiento lógico: 09:00- 1000
Verificación y actualizacion de virus

Laptop ... . -
Actualizaoon de herramientas ce escritorio
Desfrngmentación de discos 10:00 - 1010
Limpieza de archivos temporales.
Respaldos de información 10:30- 11:00

Conexiones red de datos
~ Conexión red inalámbrica 1 1:00 . 11:45

~ Conexión de red interna

O~1p Conexión polycom — 11:45- 13:00
~9 Revisión de in~preseras 13:30- 15:03

Conexiones hiomótrico 15:00 - 16:00

ELABORADO POR: APROBADO POR:
1 ng. Andrea vio nl lo Ruano 1 ng. Vivia na Fa Iconí —-
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