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TÉRMINOS Y ABREVIATURAS  
Antropométrico: dimensiones y medidas humanas  

Aplicación: es una herramienta informática que permite al usuario ejecutar 

diferentes actividades 

CTX: coordinador de trasplantes 

Equipo TX: equipo de trasplante 

Filtro: herramienta que permiten buscar un subconjunto de datos que cumpla 

con ciertos criterios 

HLA: Human Leukocyte Antigen  

INDOT: Instituto Nacional de Donación y Trasplante de Órganos, Tejidos y Células  

LEUN: Lista de Espera Única Nacional  

Patología: enfermedad física o mental que padece una persona 

Perfil: es el agrupamiento de capacidades a las que tiene acceso el usuario para 

ejecutar procesos específicos en la aplicación. 

PRA: Panel Reactive Antibody  

SINARDAP: Sistema Nacional se Registro de Datos Públicos 

SINIDOT: Sistema Nacional Informático de Donación y Trasplante 

TX: trasplante 

Usuario: es un identificador para acceder a la aplicación, se le asigna uno o varios 

perfiles que determinan el nivel de acceso en el aplicativo y que pertenece a un 

grupo previamente definido por el modelo de gestión de la institución. 

Usuario interno: profesional que pertenece a INDOT. 
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1. INTRODUCCIÓN  
 

El Sistema Nacional Informático de Donación y Trasplante (SINIDOT) es una 

aplicación tecnológica que gestiona y administra de forma centralizada y segura 

la información del proceso de donación y trasplante de órganos y tejidos a nivel 

nacional. 

La información es gestionada en tiempo real, manteniendo la integridad y 

trasparencia de la actividad trasplantológica del Ecuador. 

El SINIDOT es un software alineado a los objetivos estratégicos del plan de 

gobierno electrónico. Se relaciona con la Dirección General de Registro Civil, 

Identificación y Cedulación a través de la plataforma SINARDAP para la validación 

de los datos de los ciudadanos, evitando así el riesgo de falsificación de 

identidad.  

 

 

 

El software es desarrollado por personal ecuatoriano que forman parte del 

recurso humano del INDOT.  
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2. OBJETIVO GENERAL   
 

Gestionar de forma centralizada la información en el proceso de registro de 

pacientes en la Lista de Espera Única Nacional. 

3. DESCRIPCIÓN DEL MÓDULO DE LISTA DE ESPERA ÚNICA 

NACIONAL  
 

A través de este módulo se gestiona la información en el proceso de ingreso de 

pacientes en la LEUN de los diferentes programas de trasplante que se realizan 

en el país.  

4. DESCRIPCIÓN DE PERFILES DE USUARIOS INTERNOS 
 

a. Administrador: gestiona la creación de usuarios y asignación de perfiles, 

brinda soporte a usuarios, operadores y administra la información interna 

del SINIDOT. 

 

b. Administración General: tiene acceso solo a la visualización de la 

información a nivel nacional referente a los procesos de donación y 

trasplante, y agrupa los siguientes cargos del modelo de gestión: 

 

• Dirección Ejecutiva 

• Coordinación General Técnica    

• Dirección de Provisión y Logística 

 

c. Coordinador Zonal: gestiona la información de pacientes registrados en la 

Lista de Espera Única Nacional, visualiza la información de los 

establecimientos, médicos responsables, líderes y coordinadores de 

trasplantes, administra información referente a los procesos de donación y 

trasplante correspondientes a su zona de cobertura territorial. 

 

d. Analista Zonal de Provisión y Logística: gestiona la información de pacientes 

registrados en Lista de Espera Única Nacional, visualiza la información de los 

establecimientos, médicos responsables, líderes y coordinadores de 

trasplantes e información referente a los procesos de donación y trasplante 

correspondientes a su zona de cobertura territorial. 
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e. Analista de Regulación y Control: registra y administra los establecimientos 

acreditados, programas de trasplante, médicos responsables, líderes y 

coordinadores de trasplantes a nivel nacional. Además, visualiza la 

información de pacientes registrados en Lista de Espera Única Nacional. 

 

f. Analista de Promoción Nacional: registra y administra los establecimientos 

acreditados, programas de trasplante, médicos responsables, líderes y 

coordinadores de trasplantes a nivel nacional. Además, visualiza la 

información de pacientes registrados en Lista de Espera Única Nacional. 

 

g. Analista de Promoción Nacional: visualiza y administra los establecimientos 

que realizan actividades de sensibilización a nivel nacional. 

 

h. Analista de Promoción Zonal: visualiza y administra los establecimientos que 

realizan actividades de sensibilización a nivel zonal. 

 

i. Administración Técnica: tiene acceso a la visualización de la información a 

nivel nacional referente a los procesos de donación y trasplante, tiene 

capacidades específicas de aprobación. 
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5. INICIO DE SESIÓN EN EL SINIDOT 

5.1 ACCESO AL SINIDOT 
 

a) El ingreso al SINIDOT se lo puede hacer desde cualquier navegador de Internet es 

recomendable utilizar Mozilla Firefox o Google Chrome, una vez abierto el 

navegador digite la siguiente dirección https://www.sinidot.gob.ec 

 

b) En la parte superior derecha se encuentra la opción “Iniciar sesión”, damos un clic 

sobre este y aparecerá la siguiente pantalla en la que se debe ingresar el Nombre 

de Usuario y la Contraseña (credencial de acceso), a continuación damos un clic en 

el botón iniciar sesión. 

 

Si las credenciales de acceso son correctas el usuario puede visualizar la pantalla 

inicial del sistema, con las diferentes opciones a las que tiene acceso de acuerdo al 

perfil que tiene asignado. 

https://www.sinidot.gob.ec/
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Importante: Para garantizar la seguridad de acceso al sistema el usuario tiene 3 

intentos de acceso, si al tercer intento las credenciales no son correctas 

automáticamente el usuario quedará bloqueado. 

El tiempo de inactividad en el sistema es de 30 minutos, si el usuario ingresa al 

sistema y no realiza ninguna actividad dentro de este tiempo, automáticamente la 

sesión del usuario finaliza, para que se vuelva iniciar una nueva sesión. 

6. OPCIONES PERSONALES 

6.1 MI MENÚ 
En las opciones personales el usuario puede visualizar y actualizar los datos de su 

cuenta. Esta opción se encuentra en el menú de la parte izquierda “Mi menú” 

 

a. OPCIÓN ACTUALIZAR CUENTA DE USUARIO 
Permite editar el correo electrónico registrado y realizar el cambio de contraseña. 

La contraseña debe contener entre ocho y veinte caracteres e incluir mayúsculas, 

minúsculas y números. 

 
 

b. VER MIS DATOS USUARIO 
Permite visualizar la información de la cuenta de usuario tal como nombres, 

apellidos, usuario, perfil, zona, correo electrónico, estado de la cuenta. 
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c. CONCURRENCIA 
Si dos usuarios en diferentes sesiones acceden al mismo registro para actualizar la 

información, automáticamente se bloquea el acceso al segundo usuario que quiere 

acceder a modificar el registro. 

 

7. PERFIL ADMINISTRACIÓN GENERAL 
Visualiza la información de los pacientes registrados en la LEUN y la información de los 

establecimientos acreditadas que pertenecen a la Red Pública Integral de Salud y a la 

Red Privada Complementaria. Este perfil agrupa los siguientes cargos: 

• Dirección Ejecutiva 

• Coordinador General Técnico   

• Dirección de Provisión y Logística  
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7.1 SUBMENÚ ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 

a. OPCIÓN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 
Permite visualizar los establecimientos de salud a nivel nacional que son parte de la 

Red Pública Integral de Salud y de la Red Privada Complementaria, que son 

registradas por el analista de regulación y control del INDOT. 

 

La opción se encuentra en el menú de la izquierda “Gestión de registros” y el módulo 

de “Establecimientos de salud” y a continuación la opción “Establecimientos de 

salud acreditados”, permite visualizar el listado de todos los establecimientos 

registradas en el SINIDOT. 

 
 
Adicionalmente, el usuario tiene los siguientes filtros para especificar la búsqueda 

de establecimiento. 
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También se puede hacer búsquedas por sigla o nombre: 

 

b. OPCIÓN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ACREDITADOS  
Permite visualizar los establecimientos de salud acreditados por programa de 

trasplante a nivel nacional que son parte de la Red Pública Integrada de Salud y Red 

Privada Complementaria, que fueron registrados por el analista de regulación y 

control del INDOT. 

Para ingresar a esta opción se debe dar clic en la opción “Establecimientos de salud 

acreditados” del módulo “Establecimientos de salud”. 

En esta opción el usuario podrá visualizar la información de los establecimientos a 

nivel nación y sus acreditaciones. 

 

 
 

Adicionalmente el usuario tiene los siguientes filtros para especificar la búsqueda 

de establecimientos de salud por programa de trasplante. 

 
 

En caso de elegir SI, podrá agregar filtros de búsqueda adicionales para encontrar 

rápidamente el establecimiento. 

En la opción filtro 1 se puede realizar la búsqueda por tipo de trasplante o por 

nombre del establecimiento. 
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En la opción filtro 2 se puede realizar la búsqueda por ciudad y por cobertura. 

 

La siguiente imagen es el resultado de una búsqueda usando filtros por tipo de 

trasplante y ciudad. 

DESCRIPCIÓN DE INDICADORES 

Icono Descripción 

 Acreditación vigente  

 Tres meses o menos de acreditación vigente  

 Finalizó acreditación 

 Suspensión temporal 

 Trámite de acreditación 

 Suspendida definitiva 

 No acreditada 

Al hacer clic en la opción Equipo de TX  podrá visualizar la lista de los médicos 

que forman parte del programa de trasplantes del establecimiento. 

 

 

7.2 SUBMENÚ LISTA DE ESPERA ÚNICA NACIONAL 

a. OPCIÓN “PACIENTES EN LISTA DE ESPERA”  
Permite visualizar los pacientes que se encuentran en la Lista de Espera Única 

Nacional de acuerdo al tipo y programa de trasplante seleccionado. Para ingresar 

hacemos clic en la opción “Pacientes en lista de espera” y aparecerá la siguiente 

pantalla. 
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Se debe elegir el tipo de trasplante para visualizar los pacientes que se encuentran 

en la lista. 

 

Para realizar una búsqueda de un paciente existe el filtro de búsqueda por: 

Apellidos, Código y Nombres. Permite acceder de forma rápida a un registro 

específico. 

 
 

En la parte superior derecha del listado de pacientes se encuentra la opción para 

descargar la Lista de Espera Única Nacional en formato PDF. 
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En el listado de pacientes en “Lista de espera única nacional” se encuentra la 

columna de vínculos “Establecimiento” donde se puede acceder a la visualización 

de los contactos del establecimiento. Al dar clic sobre el nombre del 

establecimiento acreditado se visualiza la siguiente ventana. 
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• Acciones para el listado de pacientes en “Lista de espera única nacional” 

Las acciones se encuentran ubicadas en la parte derecha del listado de pacientes. 

Acción Descripción 

 

Ver documentos adjuntos. Permite visualizar los documentos que fueron 
anexados al momento de registrar al paciente en la lista de espera. 

 

 

Descargar certificado de ingreso LEUN 
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b. OPCIÓN “PACIENTES FUERA DE LA LISTA DE ESPERA”  
Permite visualizar los pacientes que se encuentran fuera de la Lista de Espera Única 

Nacional de acuerdo al tipo y programa de trasplante seleccionado. Para ingresar 

hacemos clic en la opción “Pacientes fuera de la lista de espera” y aparecerá la 

siguiente pantalla. 
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7.3 SUBMENÚ DONANTE CADAVÉRICO 

a. OPCIÓN “LISTA DE POSIBLES DONANTES”  

 

 

b. OPCIÓN “LISTA DE OPERATIVOS DE DONACIÓN”  

 

 

8. PERFIL COORDINADOR ZONAL, ANALISTA DE PROVISIÓN Y 

LOGÍSTICA GENERAL 
Gestiona la información de pacientes registrados en la Lista de Espera Única Nacional, 

visualiza la información de los establecimientos de salud, médicos responsables, líderes 

y coordinadores de trasplantes, administra información referente a los procesos de 

donación y trasplante correspondiente a la zona de cobertura de acuerdo a cada 

Coordinación Zonal. 
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8.1 SUBMENÚ ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 

a. OPCIÓN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 
Permite visualizar los establecimientos de salud a nivel zonal que son parte de la 

Red Pública Integral de Salud y de la Red Privada Complementaria, que son 

registrados por el Analista de regulación y control del INDOT. 

 

 

b. OPCIÓN ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ACREDITADOS 
Permite visualizar los establecimientos de salud acreditados por programa de 

trasplante a nivel zonal y son parte de la Red Pública Integrada de Salud y de la Red 

Privada Complementaria, que fueron registrados por el Analista de regulación y 

control del INDOT. 

 

 

8.2 SUBMENÚ LISTA DE ESPERA UNICA NACIONAL 

a. OPCIÓN PACIENTES EN LISTA DE ESPERA  
Permite visualizar y gestionar los pacientes que se encuentran registrados en la 

Lista de Espera Única Nacional a nivel zonal, según el programa de trasplante 

seleccionado. Para ingresar hacemos click en la opción “Pacientes en lista de 

espera” y aparecerá la siguiente pantalla. 
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Se debe elegir el tipo de trasplante para visualizar los pacientes que se encuentran 

en la lista. 

 

Luego de seleccionar el tipo de trasplante se visualiza la información de los 

pacientes que se encuentran registrados para el trasplante seleccionado. 

 

Para realizar una búsqueda de un paciente existe el filtro de búsqueda por: 

Apellidos, Código y Nombres. Permite acceder de forma rápida a un registro 

específico. 

 

En la parte superior derecha del listado de pacientes se encuentran las opciones 

para descargar la Lista de Espera Única Nacional en formato PDF y Excel. 
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Reporte 

 

En el listado de pacientes en Lista de Espera Única Nacional se encuentran las 

columnas de vínculos “Establecimiento de salud”, “HLA” y “PRA actual” donde se 

puede acceder a la visualización de la siguiente información: 

• Vínculo “Establecimiento de salud”: Al dar clic sobre el nombre del 

establecimiento acreditado se visualizará la siguiente información. 
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• Vínculo “HLA”: Al dar clic sobre el vínculo “Ver” se visualizará la siguiente 

información. 

 

• Vínculo “PRA actual”: Al dar clic sobre la fecha y porcentaje del PRA se 

visualizará la información del detalle de los exámenes PRA del paciente registrado 

en LEUN. 

 

• Vínculo “Suero”: Al dar clic sobre el suero actualizado se muestra si el paciente 

tiene o no el suero actualizado. 
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Lista de acciones pacientes en “Lista de espera única nacional” 

Estas acciones se encuentran en la parte derecha del listado de pacientes en lista 

de espera. 

 

Acción Descripción 

 
Editar registro 

Permite editar la información de pacientes registrados en la lista de espera. 

Sección “Información General”: editar solo datos personales del paciente 

Sección “Información médica”: solo puede visualizar la información registrada. 

Sección “Análisis pre-trasplante”: editar información del HLA y agregar nuevos exámenes PRA 
(edita información de acuerdo al programa de trasplante). 

 

 

Ver documentos adjuntos 

Permite descargar los documentos que se anexaron al momento de registrar al paciente en 
lista de espera por el coordinador de TX. 
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Cambio de estatus del receptor 

Permite cambiar el estado del receptor en la lista de espera a Activo o Activación Negada. 

Activo: Si los documentos anexos son válidos. 

Activación negada: Cuando los anexos se encuentran inconsistentes o faltan anexar. 

Deserción: Cuando cumple con la documentación (Consentimiento informado) para el cambio 
de estado, caso contario lo retorna al estado anterior. Sale de la LEUN y pierde la antigüedad 
en LEUN. 

Inactivo Definitivo: Cuando cumple con la documentación (Informe) para el cambio de estado, 
caso contario lo retorna al estado anterior. Sale de LEUN y pierde la antigüedad en LEUN. 

Trasplantado: Cuando cuenta con la documentación de trasplante completa, procede al 
cambio de estado de un paciente. 

 

 

Cambio prioridad del receptor 

Permite cambiar la prioridad del receptor en la lista de espera a Electiva u otra según sea el 
caso. 
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Descargar certificado de ingreso LEUN 

 

b. OPCIÓN PACIENTES FUERA DE LA LISTA DE ESPERA 
Permite visualizar y gestionar los pacientes que se encuentran registrados fuera de 

la lista de espera a nivel zonal según el programa de trasplante seleccionado. Para 
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ingresar hacemos clic en la opción “Pacientes fuera de la lista de espera” y 

aparecerá la siguiente pantalla. 

 

Lista de acciones pacientes en “Pacientes fuera de la lista de espera” 

Estas acciones se encuentran en la parte derecha del listado de pacientes fuera de la 

lista de espera, se describen las opciones nuevas en la lista. 

 

Acción Descripción 

 

 

Información de trasplante 

Permite visualizar la información de trasplante (habilitada para el programa renal) 

 

 
Seguimiento post trasplante 

Permite visualizar la información de seguimiento postrasplante (habilitada para el programa 
renal) 
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Contrarreferencia 

Permite visualizar la información de seguimiento postrasplante (habilitada para el programa 
corneal) 

 

 

Descargar certificado de estado LEUN 
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8.3 SUBMENÚ DONANTE CADAVÉRICO 

a. OPCIÓN REGISTRAR POSIBLE DONANTE CADAVÉRICO 
Permite registrar a un posible donante, se habilita opción “Información general” y 

“Condición de ingreso”, se registra a un paciente solo si un usuario externo no 

puede cargar la información. 
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Información general

 

Condición de ingreso 
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b. OPCIÓN LISTA DE POSIBLES DONANTES 
Permite visualizar la lista de posibles donantes registrados a nivel de la zonal 

correspondiente. 

 

 

c. OPCIÓN LISTA DE OPERATIVOS DE DONACIÓN 
Permite visualizar la lista de operativos realizados a nivel de la zonal 

correspondiente. 

 

 

8.4 SUBMENÚ SUEROS 

a. OPCIÓN ACTUALIZAR SUEROS 
Permite ingresar la información de los sueros de un receptor. 

Tipo de actualización manual 

|

 

Tipo de actualización archivo plano 
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8.5 SUBMENÚ TRASPLANTES 

a. OPCIÓN LISTA DE PACIENTES TRASPLANTADOS 
Permite visualizar la información de pacientes trasplantados a nivel zonal. 

 

 
Notificaciones en Lista de espera única nacional: 

Todas las notificaciones son enviadas por correo electrónico 

Estatus  

1. La coordinación zonal recibe una notificación en su correo electrónico cuando el 

coordinador de trasplantes registra al paciente y se encuentra en estado 

“REGISTRADO”. 

2. Luego de validar los documentos anexos para la activación en la LEUN, el usuario 

puede cambiar el estatus del paciente de registrado a “ACTIVO” o “ACTIVACIÓN 

NEGADA” según corresponda, en este momento se envía una notificación al correo 

electrónico del usuario que registró al paciente informándole el estado al que se le 

cambio. 

En el caso que el estatus sea “ACTIVO” la notificación se envía al coordinador de 

trasplantes con copia a la Dirección de Provisión y Logística.  
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3. En el caso de cambio al estado de Deserción, Inactivo Definitivo, Trasplantado 

se enviará la notificación al coordinador de trasplantes con copia a la Dirección de 

Provisión y Logística si es el caso. 
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El mensaje adicional, depende del programa de trasplante. 

 

Prioridad 

1. La coordinación zonal recibe una notificación cuando el coordinador de 

trasplantes registra al paciente con prioridad “Código cero” o “Prioridad de 

urgencia”. 

2. El usuario verifica la solicitud o petición del coordinador de TX, en el caso de ser 

un código cero verifica la información y cambia la prioridad del paciente a “Código 

cero” o “Prioridad de urgencia”, en este momento se envía una notificación al 

coordinador de TX con copia a todas las coordinaciones zonales. 
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3. Cuando el usuario cambia la prioridad a “Electiva” se envía una notificación al 

usuario que registró al paciente informándole del cambio. 

9. PERFIL ANALISTA ZONAL DE REGULACIÓN Y CONTROL 
Registra y administra los establecimientos acreditados, programas de trasplante, médicos 

responsables, líderes y coordinadores de trasplantes a nivel nacional. Además, visualiza la 

información de pacientes registrados en Lista de Espera Única Nacional. 

El perfil tiene asignado el módulo de “Establecimientos de salud” y “Lista de espera única 

nacional” con las opciones que se visualizan en la siguiente imagen Opciones de acceso. 

Importante: Se debe considerar al momento de llenar la información de los formularios 

todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. 
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9.1 SUBMENÚ ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 

a. REGISTRAR ESTABLECIMIENTO DE SALUD 
Permite registrar los establecimientos acreditados y no acreditados a nivel 

nacional. Para ingresar a esta opción debe dar click en la opción “Registro del 

establecimiento de salud” y se visualizará la siguiente pantalla. 

 

Dentro del registro tenemos establecimientos que cuentan o no con acreditaciones 

de los programas de trasplante, para esto utilizaremos la siguiente opción. 

 

Registrar establecimiento de salud 

Se pueden registrar establecimientos con programas de trasplante si la opción 

“Tiene programas de TX” se encuentra marcada en “SI”. Aquí se deberá ingresar la 

información del establecimiento acreditado y la información del coordinador de 

trasplantes hospitalario y Procurador. 

Con la opción marcada en “SI” se habilitarán las siguientes pestañas. 

 

Pestañas registro de información 

Actualmente el tiempo de acreditación se encuentra establecido para 2 años, al 

momento de especificar el tiempo de acreditación este rango no puede ser ni 

menor o mayor al tiempo definido. 



    

 

MANUAL DE USUARIO 

FECHA: 02-11-2022 

CÓDIGO: RG-INDOT-
540 

Versión: 01 
PÁGINA: 37 de 62 

 

   
1. Pestaña información general 

Se encuentra dividido en secciones 

1.1.  Sección Programas de trasplante: 

Permite agregar programas de trasplante para el establecimiento acreditado, 

puede ser uno o más de un programa de trasplante, a continuación se describen los 

pasos a seguir. 

 

Registro de programa de trasplante 

1. Seleccionar el tipo de programa 

Se debe considerar que los programas de trasplantes que se pueden ingresar con 

donante vivo y fallecido es el Renal y el Hepático. Todos los demás son trasplante 

solo con donantes fallecidos. 

 

2.  Seleccionar el estado actual del programa 

En el caso de seleccionar el estado “ACREDITADO” se habilitarán dos calendarios 

para especificar la fecha de inicio y fin de acreditación. 

En el caso de que el estado sea cualquier otro diferente a acreditado se habilitará 

un calendario para especificar la fecha en la se le puso en ese estado al 

establecimiento con el programa de trasplante especificado. 
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3. Seleccionar el tipo etario 

 

4. Seleccionar el tipo de donante para el programa 

 

5. Una vez ingresada la información solicitada presionar el botón “Agregar 

programa de TX”  

 

6. Si se requiere agregar un nuevo programa seguir el mismo procedimiento y a 

continuación usted visualizará el detalle de los programas que han sido agregados. 
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7. En el caso de que se requiera eliminar un programa dar clic sobre el botón.  

1.2.  Sección datos generales 

En esta sección se encuentra especificado todos datos principales del 

establecimiento 

 

Se puede agregar varios tipos de contactos para el establecimiento, a continuación, 

se muestra los tipos de contactos habilitados. 

 

Para agregar los contactos se debe seguir los siguientes pasos: 

1. Seleccionar el tipo de contacto. 

2. Especificar el valor para el tipo de contacto seleccionado. 

3. Presionar el botón  para agregar el contacto. 

4. En el caso de agregar 2 o más contactos seguir el mismo proceso. 

 

Detalle de contactos registrados 

5. Para eliminar un contacto presionar el botón “Remover contacto”  
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1.3. Sección datos de domicilio 

En esta sección se especifica los datos correspondientes a la ubicación del 

establecimiento. 

NOTA: Si no está seguro dentro de que zona se encuentra el establecimiento, puede 

revisar el ANEXO 1 (Zonales Ecuador) para asegurarse de proporcionar la información 

correcta. 

 

Dependiendo de la información que se disponga continúe llenado la información de la 

calle principal, secundaria, referencia, Nro. de domicilio y código postal. 

 

 

2. Pestaña Coord. de trasplantes hospitalario 

 

Esta pestaña se encuentra dividida en varias secciones que se detallan a 

continuación: 
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2.1.  Sección buscar persona 

Ingrese el número de cédula y presione el botón buscar, a continuación, se 

visualizará la información de la persona, está información viene desde la “Dirección 

Nacional de Registros de Datos Públicos” conjuntamente con el “Registro Civil”. 

 

2.2.  Sección coordinador hospitalario 

Se debe ingresar la información personal del coordinador, es “OBLIGATORIO” 

ingresar como tipo de contacto un “EMAIL” ya que el sistema enviará las 

notificaciones a este correo. 

La especialidad y código SENESCYT que se especifique debe estar de acuerdo al 

cargo que ejerza dentro del establecimiento o participación en el sistema. 

 

IMPORTANTE: Este registro no se podrá borrar a menos que haya otro 

coordinador de trasplante. 

2.3.  Sección datos de domicilio: 
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En esta sección se especifican los datos correspondientes a la dirección de domicilio 

para el coordinador.  

NOTA: Si no está seguro dentro de que zona, se encuentra la dirección del 

coordinador puede revisar el ANEXO 1 (Zonales Ecuador), para asegurarse de 

proporcionar la información correcta. 

 

Dependiendo de la información que se disponga continúe llenado la información 

de la calle principal, secundaria, referencia, Nro. de domicilio y código postal. 

 

Registro Procurador 

El proceso es el mismo que en el coordinador de trasplantes, se deben ingresar las 

siguientes secciones “Buscar persona”, “Datos personales del procurador”, “Datos 

de domicilio”. 
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Luego de llenar los formularios de la pestaña “Información general”, “Coord. 

Trasplantes Hospitalario” y “Procurador Hospitalario Líder” y asegurarse que toda 

la información proporcionada es la correcta. Puede proceder a guardar. 

Al final del formulario se puede visualizar dos botones para “Enviar datos” y 

“Cancelar” la acción, para guardar la información presionar el botón “Enviar datos” 

 

Luego de haber presionado el botón “Enviar datos” se muestra una pantalla de 

confirmación para continuar con el registro. 
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Tras confirmar el registro se muestra la pantalla que confirma que el registro se ha 

registrado con éxito. 

 

NOTA: Si los datos no fueron guardados y la sesión caduca la información 

proporcionada se perderá. 

 

Registrar establecimiento NO acreditado  

Aquí se debe ingresar la información general del establecimiento que NO cuenta 

con programas de trasplante acreditados. 

Con la opción marcada en “NO” tiene programas de trasplante se habilitará 

únicamente la pestaña “Información general”. 

 

1. Pestaña Información General  

Se encuentra divido en varias secciones 

1.1.  Sección Datos generales: 

Ingresar el nombre del establecimiento y sigla. 
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Se pueden agregar varios tipos de contactos del establecimiento, a continuación, 

se muestra los tipos de contactos habilitados. 

 

Seleccionar el tipo de contacto, escribir la información solicitada y dar clic sobre el 

botón  

 

 

Para eliminar un contacto, dar clic sobre el botón   

Sección datos de domicilio: 

Seleccione la región sanitaria, provincia, cantón, parroquia y escriba la dirección 

(calle principal, calle secundaria, referencia, nro. de domicilio, código postal)  
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NOTA: Si no está seguro dentro de que zona se encuentra la dirección del 

establecimiento puede revisar el ANEXO 1 (Zonales Ecuador), para asegurarse de 

proporcionar la información correcta. 

 

Una vez que se ha llenado el formulario del establecimiento dar clic en el botón 

enviar datos, caso contrario clic en cancelar  

NOTA: Si los datos no fueron guardados y la sesión caduca no se podrán recuperar. 

 

 

b. ESTABLECIMIENTO DE SALUD  
Permite visualizar y editar los establecimientos de salud que se encuentran 

registrados en el sistema a nivel nacional. 

Para ingresar a esta opción debe dar click en “Establecimientos de salud” y 

aparecerá la siguiente pantalla. 
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El usuario tiene las siguientes opciones de búsqueda dentro de la lista  

Tipo de unidad (No acreditada) 

 

El SINIDOT cuenta con filtros de búsqueda que permite escoger por nombre o sigla 

para encontrar rápidamente la información requerida. 

 

 

En la lista de establecimientos sin acreditación se despliega el nombre, sigla, 

establecimiento, (Red Pública Integral de Salud o Red Privada Complementaria), 

dependencia (pública o privada), opción edición y servicio. 

Opciones 

Opción Descripción 

 
Permite editar la información del establecimiento. 
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Tipo de unidad (Acreditadas) 

 

 

El SINIDOT cuenta con filtros de búsqueda que permite escoger por nombre o sigla 

del establecimiento para encontrar rápidamente la información requerida. 

 

En la lista de establecimientos se despliega el nombre, sigla, establecimiento, 

dependencia, coordinador de trasplante, opción editar, opción de ingreso de 

coordinador o procurador, opción servicio. 
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Opción Descripción 

 
Permite editar los datos del establecimiento, del coordinador de Trasplante hospitalario o 

procurador.  

En la edición ya no se puede remover los programas de trasplante que fueron registrados al 

momento de crear el establecimiento. 

En esta edición puede remplazar el coordinador que fue registrado al momento de crear el 

establecimiento por un nuevo profesional. 

 

 

 

Permite visualizar la lista de coordinadores, procuradores de trasplantes. 

 

Aquí podremos editar la información del coordinador Tx o procurador hospitalario 

registrado. Si es requerido puede agregar otro coordinador Tx hospitalario dando clic en el 

botón 

 

 

c. ESTABLECIMIENTO DE SALUD ACREDITADOS 
Permite visualizar y gestionar los establecimientos de salud acreditados por 

programa de trasplante. 

Para ingresar a esta opción se debe dar clic en “Establecimientos de salud 

acreditados” y aparecerá la siguiente pantalla. 

 



    

 

MANUAL DE USUARIO 

FECHA: 02-11-2022 

CÓDIGO: RG-INDOT-
540 

Versión: 01 
PÁGINA: 50 de 62 

 

   

 

Se puede acceder a la descarga del reporte en EXCEL  desde la opción “Descargar 

lista programas trasplante”. 

 

El usuario puede especificar filtros de búsqueda para acceder a la información de 

los establecimientos. 

 

En caso de agregar filtros adicionales (SI) permite agregar un filtro de búsqueda 

para encontrar rápidamente el establecimiento por programa de trasplante. 

 

Filtro 1: 

 

Filtro 2: 

 

En la lista de establecimientos acreditadas despliega el nombre, ciudad, cobertura, 

programa de trasplante, tipo etario, tipo donante, estado, fecha de acreditación, 
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fecha de fin de acreditación, observación, indicador, cambio de estado y el equipo 

de trasplante. 

En la lista de establecimientos acreditados se encuentra la columna informativa 

“Indicador” que se visualiza según el estado en el que se encuentre el 

establecimiento. 

Indicadores 

Icono Descripción 

Semaforización estado acreditado 

 Acreditación vigente 

 Tres meses o menos de acreditación vigente 

 Finalizó acreditación 

Otros estados del establecimiento 

 Suspensión temporal 

 Trámite de acreditación 

 Suspendida definitiva 

 No acreditada 

 

Acciones en lista de establecimientos acreditados 

Acción Descripción 

 

Permite el cambio de estado de la acreditación 
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En el estado ACREDITADO, se habilitan dos calendarios para registrar la fecha de inicio y 

fin de la acreditación. 

En el estado NO ACREDITADO, SUSPENDIDA DEFINITIVA, SUSPENDIDA TEMPORAL, 

TRAMITE DE ACREDITACIÓN se habilitará un calendario para registrar la fecha del cambio 

de estado. 

 

 

Permite visualizar la lista de profesionales de salud por programa de trasplante. 

Dentro de la lista de profesionales de salud se puede acceder a la edición de la 

información de los profesionales de salud registrados en un programa de 

trasplante. 

 

Dentro de esta pantalla se encuentra el botón que permite ingresar a la siguiente 

pantalla: 
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Aquí se registrarán los profesionales de salud que forman parte del equipo de 

trasplantes. 

 

9.2 SUBMENÚ LISTA ESPERA ÚNICA NACIONAL  

a. PACIENTES EN LISTA DE ESPERA 
Permite visualizar los pacientes que se encuentran en la lista de espera a nivel 

zonal. Para ingresar a esta opción hacemos clic en “Pacientes en lista de espera” y 

aparecerá la siguiente pantalla. 

 

Se debe elegir el tipo de trasplante para visualizar los registros de pacientes en esta 

lista. 
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Al escoger el tipo de trasplante se habilita el filtro de búsqueda por apellidos, 

nombres y código, permite localizar rápidamente al paciente. 

 

En la parte superior derecha del listado de pacientes se encuentra la opción 

“Descargar LEUN”, el reporte se genera en formato PDF. 

 

 

En el listado de pacientes se encuentra la columna “Establecimientos de salud”, 

habilitada como vínculo para obtener la información de los contactos del 

establecimiento al que pertenece el paciente. 
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Al dar clic sobre el nombre del establecimiento se visualizará la siguiente 

información. 

 

 

 

b. PACIENTES FUERA DE LA LISTA DE ESPERA 
Permite visualizar los pacientes que se encuentran fuera de la Lista de Espera Única 

Nacional de acuerdo al tipo y programa de trasplante seleccionado. Para ingresar 

hacemos clic en la opción “Pacientes fuera de la lista de espera” y aparecerá la 

siguiente pantalla. 

 

 

10. PERFIL ANALISTA DE PROMOCIÓN NACIONAL/ 

ANALISTA DE PROMOCIÓN ZONAL 
Visualiza y administra los establecimientos registrados, que realizan actividades de 

sensibilización, depende del perfil para visualizar la información a nivel nación y 

zonal. 
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10.1 SUBMENÚ ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 

a. ESTABLECIMIENTOS SENSIBILIZADORES 
Permite visualizar los establecimientos de salud que realizan actividades de 

sensibilización. Para ingresar hacemos clic en la opción “Establecimientos 

sensibilizadores” y aparecerá la siguiente pantalla. 

 

El usuario podrá descargar el certificado que indica que es un establecimiento 

sensibilizador, también tiene la capacidad de habilitar la edición de información de 

un establecimiento. 

Adicional podrá descargar el reporte en formato .csv de los establecimientos 

registrados. 

Reporte 

 

 

11. PERFIL ADMINISTRACIÓN TÉCNICA 
Permite visualizar información de establecimientos registrados, la lista de pacientes 

dentro y fuera de la LEUN, lista de posibles donantes y operativos, módulo REDT 

(Registro Ecuatoriano de Diálisis y Trasplante), lista de pacientes trasplantados. 
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11.1 SUBMENÚ ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 

a. ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 
Establecimientos acreditados 

Permite visualizar los establecimientos que tienen un programa de trasplante 

registrado, adicional permite visualizar la información de los profesionales de salud 

registrados. 

 

Otras instituciones 

Permite visualizar a establecimientos que no tiene un programa de trasplante. 
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b. ESTABLECIMIENTOS DE SALUD ACREDITADOS 
Permite visualizar a establecimientos que tienen un programa de trasplante 

registrado, estado de acreditación y los profesionales registrados. 

 

 

c. ESTABLECIMIENTOS SENSIBILIZADORES 
Permite visualizar los establecimientos de salud que realizan actividades de 

sensibilización. Para ingresar hacemos clic en la opción “Establecimientos 

sensibilizadores” y aparecerá la siguiente pantalla. 

 

El usuario podrá descargar el certificado que indica que es un establecimiento 

sensibilizador, también tiene la capacidad de habilitar la edición de información de 

un establecimiento. 

Adicional podrá descargar el reporte en formato .csv de los establecimientos 

registrados. 

Reporte 
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11.2 SUBMENÚ LISTA DE ESPERA ÚNICA NACIONAL 

a. PACIENTES EN LISTA DE ESPERA 
Permite visualizar la lista de pacientes en LEUN, tiene capacidades de visualización 

de opciones específicas. 

 

Capacidad de actualizar la fecha de ingreso a la Lista de Espera Única Nacional. 

 

Capacidad de actualizar la fecha de inicio de diálisis. 

 

b.  PACIENTES FUERA DE LA LISTA DE ESPERA 
Permite visualizar la lista de pacientes fuera de la LEUN, tiene capacidades de 

visualización de opciones específicas. 

 

Capacidad de revertir el estado de trasplantado 
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11.3 SUBMENÚ DONANTE CADAVÉRICO 

a. LISTA DE POSIBLES DONANTES 
Visualiza la lista de posibles donantes registrados a nivel nacional 

 

b. LISTA DE OPERATIVOS DE DONACIÓN 
Permite visualizar la lista de operativos de donación registrados a nivel nacional. 

 

Capacidad de atender la solicitud de oferta 

El usuario puede autorizar o no la ampliación de la oferta según el número establecido por 

la coordinación zonal que este gestionando el operativo de donación 
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11.4 SUBMENÚ REDT 

a. RESUMEN NACIONAL REDT 
Permite visualizar la información registrada a nivel nacional de pacientes que 

reciben terapia sustitutiva renal en estado crónico y agudo, cuenta con reportes de 

pacientes, y profesionales registrados como nefrólogos en los centros de diálisis. 

 

 

11.5 SUBMENÚ TRASPLANTES 

a. LISTA DE PACIENTES TRASPLANTADOS 
Permite visualizar la lista de pacientes trasplantados a nivel nacional. 

 

Reporte 
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Registro de cambios 
 

Versión Causa del Cambio Responsable del Cambio Fecha del Cambio 

1.1.0 Versión inicial Equipo de desarrollo SINIDOT 22/06/2017 

1.2.0 

Actualización de normativa de 
Administración de la Lista de 

espera e Instructivo de asignación 
corneal. 

Equipo de desarrollo SINIDOT 07/07/2023 
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