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1.

2.

DESCRIPCION DE LA FUNCIONALIDAD

La fase de actualizacién de sueros se encuentra implementada en el Sistema
Nacional Informatico de Donaciéon y Trasplante-SINIDOT, con la finalidad de
mantener disponible en todo momento la informacién de los sueros de los pacientes
en la Lista de Espera Unica Nacional que son atendidos en los establecimientos de
salud acreditados para realizar trasplantes.

ACCESO AL SISTEMA

El acceso al sistema es a través de una cuenta de usuario proporcionada por el INDOT
al Laboratorio acreditado; para la creacidn de la cuenta de usuario es indispensable
que se entregue la siguiente documentacion fisica en las oficinas del INDOT en el
caso de no poseer la firma electroénica.

Requisitos:

e RG-334 Acuerdo de confidencialidad(Descargar)
e RG-333 Solicitud de usuario SINIDOT v9(Descargar), marcar el perfil
“Laboratorio de Histocompatibilidad”

2.1. Una vez que se validen los requisitos se creardn las credenciales de acceso. El
ingreso al SINIDOT se lo puede hacer desde cualquier navegador de Internet, es
recomendable utilizar Mozilla Firefox o Google Chrome, una vez abierto el
navegador digite la siguiente direcciéon https://www.sinidot.gob.ec

2.2. En la parte superior derecha se encuentra la opcidn “Iniciar sesiéon”, damos un
clic sobre este y aparecerd la siguiente pantalla en la que se debe ingresar las
credenciales de acceso (Nombre de Usuario y la Contraseiia), a continuacidn, damos
un clic en el botdn iniciar sesion.

Iniciar sesion

Iniciar sesién
Ingrese su nombre de usuario y contrasefia y presione el boton iniciar sesion.

¢No tiene cuenta de usuario?
Sinicarseson

Inicio de sesion


http://www.donaciontrasplante.gob.ec/indot/wp-content/uploads/2020/09/RG-334-Acuerdo-de-confidencialidad-SINIDOT.pdf
http://www.donaciontrasplante.gob.ec/indot/wp-content/uploads/2021/12/RG-333-Solicitud-de-usuario-SINIDOT-v9-3.pdf
https://www.sinidot.gob.ec/
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Si las credenciales de acceso son correctas el usuario puede visualizar la pantalla
inicial del sistema, con las diferentes opciones a las que tiene acceso, de acuerdo al
perfil que tiene asignado.

Importante: Para garantizar la seguridad de acceso al sistema el usuario tiene 3
intentos de acceso, si al tercer intento las credenciales no son correctas
automadticamente el usuario quedara bloqueado.

El tiempo de inactividad en el sistema es de 30 minutos, si el usuario ingresa al
sistema y no realiza ninguna actividad dentro de este tiempo, automaticamente la
sesion del usuario finaliza, para que se vuelva iniciar una nueva sesion.

3. ACTUALIZACION DE SUEROS

La actualizacion de los sueros se encuentra disponible como una opcién del menu
“Gestién de registros”

1 Inicio > CARLOS MOREMO

@ Gestion de registros
= 4 Reaqistrar, editar y visualizar la informacidn en
el sistema.

Mi menu
Acceder 3 sus opciones personales.

55L Certificate

Opcidn Actualizar Sueros

La actualizacion de los sueros se lo puede realizar de dos maneras “manual” y por
“archivo plano”.

Actualizacion de sueros
£ ¥ Formulario de registro v actualzacidn de sueros. Complete la informacién solicttada v presione enviar datos. Para mayor informacidn consulte fa ayuda en linea o contacte al soporte técnico.

Informacion de sueros
Ingrese fa informacién solicitada para actualizar los sueros de los pacientes

" Tipo de actualzacion |-selecdione- . Iv  # Vabrrequeridox
-seleccione-

MANUAL Los campos marcados con * son obligatorio:
ARCHIVO PLANO

Tipos de actualizacion
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3.1. Actualizacion Manual

La actualizacion manual consiste en ingresar la informacion individual por paciente
cuando se tenga una nueva muestra de suero.

Pasos:

1) Ingresar los campos solicitados por el sistema para este tipo de actualizacion
e (Cédula de identidad: Corresponde al numero de identificacion del paciente
e (Cdbdigo del suero: Corresponde al codigo de la muestra segln la codificacion
establecida para los establecimientos de salud (Ejemplo: HCAMROOO1P)
e Fecha de la muestra: Fecha en la que se toma la muestra

Informacién de sueros
Ingrese la informacidn solicitada para actualizar los sueros de los pacientes

* Tipo de actualizacidn I MANUAL ~ «

* Cédula de identidad l:l

* Cddigo del suero

* Fecha de la muestra l:l 30

Campos de la actualizacion manual

Al digitar el nimero de cédula se verifica si la persona se encuentra registrada en el
sistema como receptor en Lista de Espera, en caso de no estar registrado no podra
continuar con el registro y visualizara el siguiente mensaje.

Advertenca @

&Advertencia

Mo es posble continuar con la actualizacidn, la persona con
numero de cédula 0601623119 no se encuentra registrada
como receptor en LEUN

Advertencia: Paciente no registrada en el sistema

2) Una vez ingresada la informacién del formulario, presione el botén “Enviar

datos”, y a continuacién confirme la accidén para registrar la actualizacién del
suero.
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Confirmacidn

A Confirmacion

Actualizacion de sueros:

Cédula I -
Cddigo  HCAMRO003P
Fecha muestra 04-06-2019

éConfirma la operacion?

Confirmacion del registro

3) Al finalizar el proceso se visualizara la siguiente pantalla que confirma que la
operacion ha sido registrada correctamente

Confirmacidn

@Dperacic’nn realizada correctamente

Actualizacidn realizada exitosamente

3.2. Actualizacion por Archivo Plano

La actualizacion por archivo plano consiste en actualizar los sueros de los pacientes
de forma masiva, en este archivo se podra especificar los sueros de varios pacientes
para que el sistema realice la actualizacién automatica de los mismaos.

Pasos:

1. Crear un archivo plano en formato .txt o .csv, el contenido del archivo debera
cumplir con el siguiente formato:
Formato: cédula, cadigoSuero, fechaMuestra(dd/mm/yyyy)
Ejemplo: 1008937456, HCAMRO001P, 01/01/2019
0402211411, HCAMRO0002P, 01/02/2019
1002211410, HCAMRO003P, 02/01/2019

Nota: Los valores estaran delimitados por una coma
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2. Seleccionar la opcion “Archivo Plano”

Actualizacion de sueros
y Formulario de registro y actualizacion de sueros. Complete fa informacidn solicitada v presione enviar datos. Para mayor informacion consulte la ayuda en linea o contacte al soporte técnice

Informacién de sueros
Ingrese la informacidn solictada para actualizar los sueros de los pacientes

* Tipo de actualizacidn EARCHND PLANO §V| #  Valor requerido X

Importante -seleccione- el siguiente formato: cédula, cddigoSuero, fechaMuestra(dd/mm/yyyy)
Hiemplo MANUAL
ARCHIVO PLANO

El documento no puede superar los 3 MB de tamafio v debe estar en formato TXT o CSV.

Browse_ | Nofile selected >
v,

* archivo de texto plano

No existen documentos para mostrar

. . Browse_ : ;
3. Hacer clic sobre el boton para buscar el archivo que desea subir
al sistema.
* Tipo de actualizacidn IARCHND PLANO A4 "4

Importante El contenido del archivo debe tener el siguiente formato: céduls, cddigoSuero, fechaMuestra(dd/mm/yyyy)
Ejemplo 1008937456, CODIGO1, 01/01/2019

El docurmento no nuede sunerar Ins 3 MR de tamafio v dehe ectar en formato TXT o CSW
@ File Upload *

irchivo de texto plano

« v A <« Escritorio » Archivos v O Buscar en Archivos 2

Mo existen do

Organizar « Mueva carpeta EEE - i o
Prototipos (o) Mombre Fecha de moedifica..  Tipo
¢& OneDrive @ SUEROS 20/05/2019 10:58 Archivo d
3 Este equipo
Documentos

= ama la vida ¥ Downloads
I Escritoric

[=] Imagenes

4. Presione el boton “ ¥ para agregar el archivo seleccionado
5. Para enviar a procesar la informacion del archivo adjunto debe presionar el

; Enviar datos
bot6n ~

* Tipo de actualzacidn IARCHNG PLANO ~ '
Importante El contenido del archivo debe tener el siguiente formato: cédula, cddigoSuero, fechaMuestra(dd/mm/yyyy)
Ejemplo 1008937456, CODIGO1, 01/01/2019

El documento no puede superar los 3 MB de tamafio y debe estar en formato TXT o CSV.

Browse_ | SUEROS.csv U_L‘
* archivo de texto plano :
¥ Nombre Tamaiio
SUEROS.csv 10.95 KB &

Los campos marcados con * son obligatorios

6. El sistema realiza el procesamiento de la informacidn, en caso de encontrarse
alguna novedad en el archivo el sistema enviara una notificacion a los
contactos del laboratorio indicando los errores encontrados
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& Resultado de la actualizacién de sueros

Capacitacion
OINIDOT Vpruebs

Sistema Nacional Informatico
de Donacion y Trasplante

POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL
Este correo electrénico ha sido enviado por SINIDOT.

Estimados:
- & El

Por medio del presente se informa que no se pudo procesar en su totalidad 1a actualizacion de
sueros al encontrar las siguientes novedades:

La persona con namero 1801073725 no se encuentra en LUEN (linea 1)
La fecha de muestra (ab/01/2019) no tiene el formato correcto dd'mm/vyvy (linea 2)

Numeroe de registros procesados : 0
Por favor revise las novedades descritas anteriormente ¥ vuelva a intentar, gracias.

Saludos Cordiales. .
Instituto Nacional de Donacion v Trasplante de Organos Tejidos v Células

IMPORTANTE: No comparta su contrasefia con otras personas. Cambie su contrasefia si considera
que otras personas pueden conocerla o si esta usando su cuenta por primera vez, puede hacerlo
desde la opcion Mi ment, "Actualizar cuenta de usuario” una vez iniciada la sesion. Para mayor
informacion acerca del uso del sistema, puede acceder a la biblioteca del sitio web
www.donaciontrasplante gob.ec seccion "Documentos SINIDOT".

™S | Instituto Nacional de SINIDOT

\, Donacién y Trasplante de
Organos, Tejidos y Células
INDOT Soporte técnico v asistencia gasoporte.sinidot@indot.gob.ec

Entorno de capacitacion y pruebas - hitps://qa sinidot.gob.ec/sinidot

RECOMENDACION: Guardar archivo de Excel a formato CSV

1. Crear el archivo en formato .xIs (Excel) con las columnas: Nro. de cédula, cédigo
del suero y fecha de la muestra
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H ©- = Libro1 - Excel
INICIO IMNSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR
[EIREY H Y ¥ Relleno rapido f-o
. @ Zl . X EEI B+ Quitar duplicados E’:)'

Obtener datos  Actualizar Z| Ordenar  Filtro Tetoen _ )

externos ~ todo ~ 9 columnas =o Validacién de datos -

Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos
A2 - I 1105106841
A B C D E F

1 916369960 CODS 1907  01/01/2019

2 [1105106841/cops_1917 | o01/01/2019]

3 603125923 COD5_5088  01/01/2019

4 603125923 COD5_5088  01/01/2019

5 601740707 COD5_5225  01/01/2019

G 201582315 CODS_5227 01/01/2019

7 | 1705334561 COD5_3345 01/01/2018

g 503635211 CODS_3553 01/01/2018

9 | 1717835037 CODS_3692 01/01/2018

10 | 601889983 COD5_3414  01/01/2019

11

12

13

14

15

16

LISTO

delimitado por comas”

Uatos XML
Guardar come  |Pdgina web de un solo archivo
Pdgina web
4 [£||Plantilla de Excel

Complemento de Excel
Complemento de Excel 97-2003
PDF

Documento XPS

Haoja de caleulo Open XML

Haoja de cdlculo de OpenDocument

i, Disco local ()

== Disco local (D)

MNombre de archivo;

i

: 1105150307

Plantilla de Excel habilitada para macros

Organizar v wi Plantilla de Excel 97-2003
Texto (delimitado por tabulaciones)
O <t . Texto Unicode
= ESIEEQUIPD  Hgia de calculo XML 2002
Dacumentos |Libro de Microsoft Excel 5.0/95
; Downloads  |Texto con formato (delimitado por espacios)
I Texto (Macintosh)
B Escritorio Texto (MS.DOS)
[&] Imagenes CSV (Macintosh)
L C5V (M5-DOS)
J.’ Musica DIF {formato de intercambio de datos)
g Videos SYLK (vinculo simbdlica)

L ——

?TEH - O %

VISTA ACROBAT |+
EE
Esquema

-

~

G e

100 %

Presionar la opcion Archivo, “Guardar Como” y seleccionar la opcion “CSV

CSV (delimitado por comas)

Tipo: |Libro de Excel

Autores:  Usuario de Windows

[] Guardar miniatura

~ Ocultar carpetas

Etiquetas: Agregar una etiqueta

Herramientas

Titulo:  Agregar un titulo

- uardar

Cancelar
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3. Verificar si luego de la conversion del formato, el texto se encuentra delimitado
por comas, en algunos casos se encontrard delimitado por punto y coma, debera
ser reemplazado el punto y coma por la coma

3
Archive Edicién  Formato
9163699685{:8@5_199?;91{91{2919

1185186841 ;C0D5_1917;01/01/2019
6@3125923;C0D5_5088;01/81,/2019

Ver Ayuda

66312533 Reemplazar X
6017467¢
20158231 . : | Buscar siguiente |
17053344 20" [ | 2
50363521 Reemplazar || | Reemplazar

por:
1717839¢ Reemplazar todo
68183899

Cancelar
[ Coincidir mayisculas y miniscuias

Si desea crear el archivo en formato texto .txt lo puede hacer digitando los valores de
forma manual conforme al formato mencionado anteriormente.

En caso de inquietudes o incidentes por favor comunicarse al e-mail

soporte.sinidot@indot.gob.ec o al teléfono (593) 2 550505 ext 110

Elaborado por:

u.-_ Fi rmado el ectr 6ni camente por
i r JCHANNA NARl ANELA
ni:

= Firmado el ectréni canente por

i VAR BEL
5 JACQUELI NE
MEDI NA Pl CUASI

MURI LLO ESPARZA

Jacqueline Medina
Analista SINIDOT

Johanna Murillo
Asiste de Soporte

Técnico y Capacitacion

Miguel Guevara
Asiste de Soporte Técnico

Revisado por:

Aprobado por:

. E Firmado el ectroni canente por:
JOHANNA YADI RA
ZAVBRANO

s SOLORZANO

. Firmado el ectroni canente por

FABI AN RODRI GO
DELGADO CANDO

Dra. Johanna Zambrano
Directora de Provision y Logistica

Dr. Fabian Delgado
Coordinadora General Técnica
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